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TITOLO1
PRINCIPI GENERAILIL

Art1-PREMESSA
Il presente Regolamento & conforme ai principi e alle norme dello "Statuto delle Studentesse e degli Studenti”, emanate con il D.P.R. 24
giugno 1998 n. 249, del Regolamento dell'Autonomia delle Istituzioni scolastiche, emanato con il D.P.R. 8 marzo 1999 n. 275, del D.P.R.

!0 aottobre 1996, n. 567, e sve modifiche ¢ integrazioni.
E coerente e funzionale al Piano dell'Offerta Formativa adottato dall'Tstituto.

Art 2 - AUTONOMIA ORGANIZZATIVA.

Il presente Regolamento & espressione dell’autonomia organizzativa di una istituzione scolastica dotata di personalita giuridica e disciplina
i comportamenti degli utenti e/o attori dei servizio scolastico i quali — in relazione al molo ed alla funzione che esplicano -- sono tenuti a
rispettarlo ed a farlo rispettare.

Art. 8 - FINALITA DEL REGOLAMENTO

Le finalita del Regolamento sono:

. Stabilire delle regole per il funzionamento generale dell’Istituto Scelastica.

. Regolamentare i comportamenti individuali e colleftivi,

. Contribuire attraverso ['osservanza degli obblighi derivanti dalla convivenza civile al
. conseguimento delle finalitd educative e formative proprie dell’istituzione scolastica,

Tali finalitd saranno perseguite da tutte le componenti che interagiscono nella e con la scvola: alunni, genitori, operatori scolastici e
comunitd locale.

Art. 4 - VISIONE E SOTTOSCRIZIONE DEL REGOLAMENTO
PER IL. PERSONALE: All’atto dell’assunzione in servizio nelf’Istituto, tutto il personale & tenuto a prendere visione delle
disposizioni contenute nel presente documento, alle quali dovrd attenersi nello svolgimente delle proprie funzioni.
PER I GENITORI: All’atto dell’iscrizione a scuola ai genitori degli alunni di ogni ordine e grado viene richiesto di sottoscrivere una
dichiarazione in cui si impegnano a rispettarne le regole ¢ ad adoperavsi affinché vengano rispettate anche dai propri figli.
Il Regolamento & in visione all’albo dell’lstituto e pubblicato nel sito web detla scuola.

Art. 5- La scuola favorisce € promuove la formazione della persona e assicura il dititto allo studio garantito a tutti dalla Costituzione.
L'indirizzo culturale della scucla si fonda sui principi della Costituzione repubblicana, at  fine di realizzare una scuola democratica, dinamica,
aperta al rinnovamento didattico - metodologico e ad  iniziative di ricerca-sperimentazione che tengano conto dei bisogni educativi di ogni
singolo alunno nel pieno rispetto della liberta di insegnamento e nell'ambito della legislazione vigente.

Art. 6 CONTRIBUTI DI ESTERNI

La scuola pud avvalersi dei contributi creativi responsabilmente espressi dalle sue componenti: gli studenti, i genitori, il personale ATA,
i docenti e degli altri apporti che dovessero pervenire dalle forze sociali e culturali territoriali (Enti, Associazioni, Docenti in regime
pensionistico, ece.) e di esperti esterni alla scuola.

Art. 7- RAPPORTI INTERNI ALLA COMUNITA SCOLASTICA
Sono considerat assolutumente incompatibili con 1 criteii sopra exunciat, ¢ quindi in ogni modo viclate, manitestazioni i intolleranza,
qualsizsi forma di violenza ¢ discriminazione. Tutle le persone appartenenti a tutte le component della comunita scolastica hanno diritto a
vedere rispettata in ogni situazione |z lore dignita personale, T rapporti nterni alla comunith scolastica si uniformano at principio di solidariety,

Art. 8 -PATTOFORMATIVO

La scuola si propone come haogo di educazione in senso ampio, dove il processo di apprendimento, Nacquisizione delle conoscenze ¢ lo
sviluppo della coscienza eritica degli studenti vengono [avorit e garanttl dat "patto formativo®; attraverso di esso si realizzano gli obietiivi del
miglioramento della qualita, delia basparenza, della Aessibilitd, della collegialith e della partecipazione attiva, secondo le modalith definite
dal Piano dellOlterta Formativa dell Istituto. Neflo spirilo del "patio formativo’, ogni componente si impegna ad osservare e a far osservare
il presente regolarnento, che, secoudo la prasst istituzionale, & adoltato dal Consiglio di Istituto ai sensi dellArt.10.3, conima a, del D.Lgs.
907/1994 ed ha pertanto caratiere vincolante. E uno strumente a caraltere formativo, che definisce le eorrette norme relazionali e procedurali
alle quali far riferimenta, il cui rispetto divienc indice di consapevole e responsabile partecipazione alla vila scolastica.

Art. 9 - DIRITTO AL APPRENDIMENTO

Gl studenti hanno dirilto a percorsi educativi attenti ai hisogni formativi di ognuno, che rispettine e valorizino Fidentith di ciascuno .

El diritto all'apprendimento & garantito a clascuno studente anche attraverso percorsi indlividualizzat (mediante: didattica per livelli, recupero,
(utoring) tesi a promuoverne il successo formativo, La scuola gaantisce lattivazione i iniziative finalizzate al recupera delle situazioni i
ritardo e di svantaggio compaibilmente con le risorse di cul dispone ¢ utlizzando ogni forma di coordinamento con il teiritorio avadendaosi
anche del conribute di volontari.

Art, 10 - RISPETTO DELLE CULTURE

Tutd gl student hanno diritto al rispetio della vita culturale ¢ religiosa della Comunit alla quale apparlengono. La Scuola promuove
iniziative atte a [avorire il superamento i eventuali svantaggi linguistici, ricorrendo anche, ove necessario, a servizi oflert dagli ent territoriali
¢ da Associazioni di volontariato. La scuala promuove nell'ambito degli scambi culturali iniziative i accoglienza e ativith varie finalizzate
allo scambio fra le diverse culture.

Art. 11 - SERVIZI ALLA PERSONA
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La scuola organizza servizd alia persona e di counseling compatibilmente eon le risorse linanziarie di cui dispone. Ogni dato psicofisico e
personale, riferito allo studente, rilevante nell'attvita formativa, ¢ registrate in ambiente scolastico con garanzia oi massima riservatezza e
professionaliti.

Art. 12 - VALUTAZIONE,

Ciascuno studente ha dinitto ad una valutazione wasparente e tempestiva, volta ad attivare un processo di autovalutazione che lo conduca ad
individuare i propri punti di forza e di debolezza e a migliorace il proprio rendimento: a tale riguardo i docenti si impegnano a comunicare
agli ahmni contestualmente gh esiti delle prove orali, mentre per le verifiche scritte ghi elaborati devranne essere riconsegnati non oltre i dieci

giomi che precedono la successiva prova.

Art, 13 - INFORMAZIONE

Gli stuclenti ¢ le loro famiglie hanno dirite ad essere informati in maniera efficace e tempestiva sulle decisioni e sulle norme che regolano
la vita della scuola, in particolare alla conoscenza delle scelte relatve allorganizzazione, alla programmazione didattica, ai eniten di
valutazinne, alla scelta def libri i testo e del materiale didattico in generale ed in particolare su tutio ¢id che pud avere conseguenze diretle
sulla loro vita scolastica,

Art, 14 - DOVERI

I doveri tendone a garantire nella quotidianira dlella vita scolastica 'esistenza di un contesto idoneo allathuazione del "patta formative® e
allequilibrato esercizio dei diriit-doveri da parte di ciascuna componente, nel rispetta dlelle reciproche libertd e come espressione del senso
di appartenenza alla comunitd scolastica.

Ciascun componentle della comunita scolastica ha il dovere di assumere le responsabilit e gli oneri connessi al proprio ruolo, ma mentre
questi sone giuridicamente definiti per il persenale docente ¢ non docente della scuola dal *Contratto Nazionale di Lavoro®, per quanto
rigiada gli stuclenti e i lore Genitori essi vengono sanciti dal presente regolamento, nel rispetio della normativa vigente,

Art. 15 - DOVERI DEI GENITORI
I genitori sono renuti a garantire la frequenza scolastica regolare dei propri figl , a controllare Passolvimento assicdun degli impegni di studio,
a forninli del materiale richiesto ¢ a mantenere nei confronti delle componenti scolastiche un comportamento corretio e collaborative
improntato al ricenoscimento e rigoroso rispetio delle speciliche competenze. In particolare | Genitori sono tenuti ad osservare le
disposiziont organizzative ¢ di sicurezza dettate dall'apposito regolamento.

Art. 16 -MODIFICHE AL REGOLAMENTO

Al presente regolainento possono essere introdotte: e fe modifiche che, alla luce dell’esperienza, di nuovi bisogni organizzativi o a seguito
di nuove disposizioni legislative, si rendessero utili o necessarie. Le modifiche passona essere proposte da qualsiasi membro del Consiglio
di istituto ¢ da questultimo dovranno essere approvate.,

Axt. 17 - ENTRATA IN VIGORE DEL REGOLAMENTOQO
I presente regoliumento enireri in vigore immediatamente dopo la sua approvazione da parte del Consiglio d'Bstituio. Lo stesso principio si
applica anche alle deliberazioni di modifica, di integrazione o di cessazione di articoli o di part di essi,

Art, 18- Tutto cid che non € previsto nel presente Regelamento viene comminque disciplinato dalle Leggi
vigenti.




TITOLO LI
ORGANI DELUISTTTUTO

Att. 19 - ORGANI INDIVIDUALL IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Allx direzione dell'IC "Via Cassia Kin 18.700” & preposto un funzionario con qualifica dirigenziale le cui atrbuzion seno definite dalle
Leggi vigent.

In particolare, il Dirigente Scolastico:
= & il legule rappresentante clellisttuzione;
» assicura la gestione unitaria dell'istituzione medesima;
& respousabile della pestione delle risorse finanziarie e strumentali assegnate all’Isotuto;

= 2 tilare di autonomi poteri di direzione, di coordinamento e di valorizzazione delle risorse umane ed esercita tali poteni nel
rispeito delle competenze degli O0Q.CC. scolastici.

Art. 20 - ORGANI COLLEGIATT

Al fine di realizzare la partecipazione alla gestione della scunla dando ad essa la connotazione i una comunité che interagisce con lintera
societd territoriale, neli'Istituto operano gli O0O.CC di cul agli articoli 5 ¢ segg. del D..Lvo n® 297/1964.

La partecipazione dei genitori avviene nel rispeto degli Ordinamenti del Servizio Nazionale di Istruzione e delle competenze ¢ delle
responsahilita proprie del DS, dei docenti e di tutta il personale che opera nella scoola,

La patecipazione dei docent si fonda sull’esercizio responsabile della liberta di insegnamento lnalizzata a promuavere la piena
formazione della personalita degli alumi e si coneretizza nel contributo professionalmente qualificato che crascun insegnante deve dare al Collegio
dei Docenti e sue articolazioni per migliorare costantemente eflicacia dei processi di apprendimento e insegnaniento e I'offerta Tormativa
deil'Istitato.

Art, 21 - IL CONSIGLIO DEISTITUTO

li Cansiglio di Isituto & composte da 19 membri, di cui 18 eletd € un membro i dintto:

. 8 rappresentant dei genitori

- 8 rappresentanti del personale docente
. 2 rappresentant ATA

. Dirigente Scolastica {membro di dintto)

Il Presidente ¢ 1l Vicepresidente sono elewd dal Consiglio tra i rappresentanti dei genitori.

Al Consiglio di Istituto - eletto riennalmente - sono aliribuite le competenze previste dal D.Lyo n® 297/1994 (e successive modilicazions ed
integrazioni} e dal D.I. n® £4/2001.
In particalare il Cansiglio di Istituto:

. delibers il Programma Annuale e il Conto Consuntivo

. approva il Regolamento dell'Istituto

- adatta il calendario scolastico regionale alle specifiche esigenze tervitoriali

- adotta il PTOF

. delibera i criteri generali di formazione delle classi, avendo riguardo per le proposte del CdD determina i crited per Putilizzazione
lemporanea e precaria dei locali scolastict

. assume cleliberazioni concernent lorganizzazione e la programimazione dell’altivith scolastca, fatte salve le competenze del
CdD.

H Consiglio di Isdmuto opera sulla base del regolamento - apo predisposto dal MIUR, ma pud produrre un proprio autonome regolamento
fondato sulla normativa vigente.

Art 22 - GIUNTA ESECUTIVA
La Giunta Esecutiva del Consiglio di Istituto & composti da sel membri, quattro dei quali eletti dal Cdl ¢ due membri di diduo:
= Dirigenle Scolastico - Presidente = membro <i dintto
= DSGA - Segretario - membro di divitto

= 2 genttori




= | docente

= 1 personale ATA
Alla Giunta Esecutiva sona attribuite le Tunzioni di cut al gia citato 1. Lvo n® 297/1994 e successive maodificazion ed integrazioni.
In particolare, la GE:

«  predispone il Programma Annuale e il Conte Consuntvo

= prepara i lavord ¢ lordine del giome del Consiglio di Isttuto

Art. 28 - COLLEGIO DEX DOCENTIL
I CAD & composto dal personale docente con contratio a tempo indeterminato ¢ deternminato in servizio in laite le scuole dell'Tstituta ¢ dal
DS che lo presiede e lo convoca.
5i insedia all’inizio di ciascun anno scolasbeo, si riunisce seconde il piano annuale delle riuntoni concordato e apprevato prima dell'inizio
delic lezioni e opera secondo il proprio regolamento,
Le riunjom soaio convocate dal [1.8. in seduta ordinarta secondo il calendlario, in
seduta stranrdinana ogni qualvolta it 1D.S. ne ravvisi la necessiti o quando almeno un terzo dei suoi componeni ne faccia vichiesta, Al CdD
competone tutte le atribuzionl previste dal D.Lvo n” 287/1994 ¢ successive modificazioni e integrazion.
In particolare:
«  assume deliberaziom in materia di funzionarento didatdco dell’ Istiouto
= valuta Pandamento complessivo dell'azione didatiica per verificarne Pefficacia
*  propone misure per il mighoramento dellattivith scolastica
»  formula propaste al DS per la formazione delle classi, per I'assegnazione dei docenn alle stesse, per la formutazione delPorario
delle attivitd, tenendo conto dei criteri generali indicat dal Cdl
= dehnisce eriteri unitari civea la valutazione degh alunni
v provvede all'adozione dei libri di testo, sentiti | Consigli di Classe/Interclasse.
Parucolare rilicvo rivestono le integrazioni delle competenze del Collegio previsie dal BPR n°275/1999 {Regolamento m maieita di autortomia
delle Istituziom Scolastiche}.
It Collegio dei Pocent si riunisce unitariamente, per ordim <i scuola, per dipartimenti € commissioni..

Art, 24 - CONSIGLI DI INTERSEZIONE - INTERCLASSE - CLASSE
Il Consiglio di Intersezione nella Scusla dell'Inlanzia & composto dai docent delle sezioni e da un rappresentante cletto dai
genitori degli alunnd iscritt;
il Consiglio di Interclasse nella Scuola Primaria 2 composto dai docenti delle dassi parallele o dello stesso ciclo o dello stesso
plesso e da un rappresentante eletto dai genitort degli alunni iseried per ogni classe;
1 Consigli di Classe nella Scuola Secondaria di Primo Grado sono compost dai docent di ogni singola classe e ino a quattro
rappresentanti eletti dai geniton degli alunni iseritti.

I Consigh di Intersezione/Interclasse/Classe si insediano all'inizio di cliascun anmo scelastico e si riuniscono seconde il Piano detle riunioni
voncordato & approvato prima dell’inizio delle lezioni. Sono presieduti cal DS o da un docente da lui delegato e si esprimono sulle materie
i cut al D.Evo n® 207/1994.

T particolare:

*  formudano proposte in ordine all’azione educatva ¢ didattica, incluso i piano annuale dei viagg di istuzione ¢ delle visite guidate
= esprimonoe un parere obbligaterio sulla adozione dei libri di testo (Seuole Primarie e Scuole Secondarie di Pritmo Grado)
= hanno il compito di agevolare @ rapporti di reciproca ed efficace collaborazione tra docent, genitori ed alunni,

Le competenze relatve alia progetazione didaitica, al coordinamento interdisciplinare, alla valuladone dei processi di apprendimento degli
adunni, spettano al Consigh i cai of presente articolo con la sola presenza del docenti che ne fnno pate.

All'inizio dell’anna il docente coordinatore illustra i genitori le opportunita ollerte dal PTOY inerent la programmazione, le iniziative
didawiche e 1 critert di valutazione.

Il Comsiglio di interclasse o il Consiglio di clusse, m paricolare:

. rifeva la situazione di partenza delle singole classi valutande i risultati dei test d'ingresso;

. elabora il piano di lavoro annuale specificando le [inalia, gli obiettivi, i contenuti, | metodi ed 1 criteri di verifica e valutazione e
programma le opporiune strategie d’intervento per i recupero ed il consolidamento delle conoscenze e delle competenze;

. tlustra ai genitori il piano progrinnmatico;

- esegue fa verilica della programmazione ¢ valuta 'andamento didattico disciplinare della classe;

- provvede agli scruiini intermedi e finali {solo componente docent).

Art. 25 - ASSEMBLEE E COMITATO DEL GENITORI

I genitor] eletdi nei Consigli di Intersezione/Interclasse/Classe possono chiedere - previa commicazione al DS dellordine det giorma e
concordando con lo steszo la data ¢ 'ovario della riunione - la convocazione dell’assemblea dei geniton della sezione o della classe.

Il Comitato dei Genitoni dell’Istinita {ovvero almeno Irecento genitori degli alunni iscritti} possono chiedere |a convocazione di una
assemblea dei genitori dellIstiruto con le stesse modalitd i cwi al punto a).

Alle assemblee di sexione, di classe o d'Istituto possano partecipare con diviito di parola, il DS e i docenti della sezione o della classe.

11 . 8. pud, di propria injziatva, convocare le assemblee dei genitori ¢i classe ¢ classi o richiedere paveri € propoeste su argoment e progeltt
che vanno vilutati di bstitute e i Comilaio genitori per sottoporre lore problematiche relative alle ed adottaii daglt organi dell’Istinio,

Art. 26 - ORGANO DI GARANZIA (0. D. G)

L'O. d. G. intemo, previsto dall’art. 5 comma 2 delle Stanito delle studentesse ¢ degli studens, & presieduto dal 1D.5. e ne fanno parte i
rappresentanti delle component docent ¢ genitori. E' competente per decidere in via definitiva sui confligti in merito allapplicazione el
Regolamento i disciplina ¢ sui ricorsi riguardant Papplicazione delle sanzioni disciplinari diverse dalle sospension, presentati entre il




lermine di 3 giorni dalla comunicazione i irrogazione.
E’ convocato dal TS, entro 10 giomi dalla ricevuta del ricorso. Decide nella prima volazione a maggioranza qualificata dei due ferzi con

voto palese, successivaments a maggioranza semplice; in caso di paritd prevale il voto del Presidente. L'O. d. G. opera sulla base del proprio
regolamento. Non & ammessa "astensione.

Art, 37- COMITATO DI VALUTAZIONE DEL SERVIZIO DEI DOCENTI
1l Comitato per la valutazione del servizio degh insegnant, ai seasi della L. 170 /2015, composto dal D.S., n° 2 insegnant, scelti dal Collegio
dei Docenti, n° 1 rappresentante ira i genitori del C.d I E convocata dal D. S. alla conclusione dell’anno prescritto agli effett della valutazione
del periodo di prova degli insegnanti, ai sensi degli artt, 4358439 e 440 del D, L..vo 1. 297/94 & ogniqualvolta se ne present la necessith,

Art. 28- COORDINATORE CONSIGLIO DI CLASSE
Lindiniduazione dei Coordinatori dei Consigli avviene secondo i seguent criteri defiberati dud Collegio dei Docent.
Il Coordinatore:

Siaceupa della stesura del piano didattico della classe;
Si tiene regolarmente informato sul profitto e il comportamento della classe wamite frequend contati con gli alut docend del consiglio;

I il punto di riferiments cirea td § problemi specifici del Consiglio di Classe;
Ha un collegamento diretio con la Presidenza e inlorma il Dirigente sugli avwenimenti pitt significativi della classe facendo presente eventuali

problemi emetsi;
+  Mantiene, in collaborazione con gh altvi docend della classe, il contatto con la rappresentanza dei genitorl. In particolare, cura la
comunicazione con i genitori di

alunni in difficolta;
Conirolla regolarmente le assenze degli studenti su indicazione del team/consighio di classe ponendo pardcolare allenzione ai casi i

irregolare frequenza ¢/o inadeguato rendimento in segnito ai quali vengone convorate le famiglie interessate
s Presiede le sedute del CdC, quando ad csse non intervenga il Dirigente.




TITOLO II

DIRITTI E DOVERI

DIRTTTI FE DOVERI DEL DIRIGENTE SCOLASTICO

Art. 29 - 1l Dirigente Scolastico ha la legale rappresentanza deli’lstamizione scolastica e ne assicwra la gestione unitaria, & responsabile deila
gestione delle risorse finanziarie e strumentali e dei risultati del servizio scolastica, organizza I'attivita dell'Tstituto secondo criteri di efficienza
ed efticacia formativa, coordina e dirige gli organi collegiali di cui & Presidente (Collegioc Docent, Consighi di Interseziong, di Interclasse e di
Classe, Giunta Esecutiva, Comitato di Valilazione del servizio dei docenti) e le riuniom che promuove; stipula contratti, convenzioni e
accordi, nel rispetto della normativa nazionale e in atinazione delle deliberazioni adottate dal Consiglio di Istituto, Cura le relazioni con i
soggett intern ed esterni e quelle con la rappresentanza smdacale d'Istituto. Viene coadiuvato da due docenii collaboratori e sostiito, in
caso di sua assenza, dal docente collaboratore vicario,

Axt, 30- Il Dirigente Scolastico ha il dovere di provvedere zli’organizzazione complessiva e al buen lunzionamento dei serviz deilIstitusione,
avvadendosi anche del conributo dello stafl di direzione ¢ dei collaborateii prescelti. Cura il rispetto della normativa scolastica nazionale ¢
delle disposizioni contenute nel presente Regolamento da parte di ttti 1 soggetti che aperane nelie scuole dell’Tstnto.

Art 31 - 11 Dirigente Scolastico assicura la gestione unitaria dell’Istitizione scolastica e la finalizza all'obiettivo delia qualita dei processi
formativi, predisponendo gli strurnent atuatvi del Piano dell’Offerta Formativa. Assicura la collaborazione con le Tstituzioni culturali, sociali
ed econontiche del territorio.

Art, 32 - 1] Dirigente Scolastico & tenuto alla massivna valorizzazione di tutto il personale in servizio nell’ Isbtuto ed & sue dovere promuovere
iniziative atte a mighorare la preparazione prolessionale di witd gli operatori scolastici. Ha il compito di curare che, tra le varie component
scolastiche e i singoli sopggetti, si stabiliscano relazioni interpersonali basate sul rispetto, sulla comprensione, sulla collaborazione ¢ sulla
valorizzazione reciproche, Prommove la costruzione di un clima i kworo positivo per sostenere e sviluppare la ricerca e Pinnovazione
didattica e metadologica dei docenti, per garantire Pesercizio della liberta di scelta delle Gamiglie e il divitto di apprendimento degli alunni.

Art. 33- Il Dirigente Scolastico riceve per appuntaments nel giorne indicalo.

DIRITTI E DOVERI DEI DOCENT]
Art 34 - LIBERTA D’INSEGNAMENTO

Il docende ha piena liheria di insegnamento sul piano metadologico-didattico, come previsto call’art. | del D.lg 16 aprile 1994 n. 207: “nel
rispetio delle norme costiluzionali e degh ordinamend della scuola, ai docenti & gavantita la liberta i insegamento intesa come anlonomia
didattica e come libera espressione culturale del docente”. Llesercizio di tale libertd comporta il dovere di curare ¢ arvicchive una speeifica
preparazione professionale che consenta di compicre, in mode Hessibile ed ellicace, le scelie didatico-metodologiche pitt opportune in
relazione ai bisogni educattvo-formativi di ogni alunno ¢ alle sue caratteristiche socio-affettive ¢ cognitive, alle finalith educative, agli ohettivi
di apprendimento e ai contennti della progeuazione curricolare e didattica. La libextd di insegnamento, pertanta, va coniugata con lo stile di
lavoro collegiale previsto dagli ordinament seolastici, che presuppone sintonia sul piano degli stili edncativi, progemualitd condivise e
necessith di raceordi sul piano plugi-mult-nter- disciplingre, sia a livello di team che negli organismi collegiali (Consiglio di
interclasse/intersezione/di classe e Collegio dei Docenti e sue articolazioni),

Art. 85 - COLLEGIALITA
Ogni docente & tenlito a rispettare le deliberazioni e la programmazione delle attivitd degli Organi collegiali. Lo stile di Javoro basato sulla
collegialith, sulla condivisione e sulla pragea della progetiazione & favorito da numerose modalita di inconto che coinvolgono ghi msegnand
a diversi livelli:

= alivello istinzionale nel Collegio Docent, nei lavori delle Commissioni e dei Dipartimenti;

= alivello della gestione educatva e chidattica nella programmazione sertimanale di tearmn per la Scuola Primaria ed in quella mensile

per la Scuola dell' Infanzia;
= alivello inter-istituzionale {con le Buniglie, con gh operatori socio-sanitari delle ASL e con ali operatori del territorio).

Art, 36 - FORMAZIONE IN SERVIZIO

Gli insegnanti comunicano e si confrontano [ra loro in termim i esperienze ¢ competenze per migliorare Ia qualita dell’azione formativa,
mositando disponibiliti al canbiamento in base alle risposte e ai bisogni educativi rilevati negli alunni, nelle famiglie ¢ nel territorio.

n 1ale prospettiva Paggiornamenio ¢ la formazione in servizio costinnscono un carattere essenziale della prolessionaliti docenie, per un
approfondimento sia dei contenut disciplinan sia delle temaliche psicopedagogiche ¢ didattiche. E' importante che Je comunicazioni
mterpersonali {tra colleghi, ra docenti ¢ le alre componenti della seuola, oa docent e alunni) wvvengano, pur nella differenza e nella
specificith dei ruoli ¢ delle fundoni, nel segito del rispette dell'aliro, della comprensione e del reciproco riconoscimento.

Art, 87 - RESPONSABILITA DEGLI INSEGNANTT: VIGILANZA SUGLI ALUNNI
Il presente Regolamento adoita disposizioni interne all'Istuto per garantire la vigilanza, ellettiva e potenziale, det minori ad esso allidai. Fa
prarte degh obblighi di semazio impost aghi insepnant quello di vigilare suglt allievi. Llintensificazione della vigillanza va esercitala in quelle
civeostanze della vita scolastica in cui gli alunni sono “in movimento” {ingresso e uscite da scuola, camhio d’ora, spostamenti nell’editicio
scolastico, uscite ¢ visite didattiche, intervallo <li ricreazione, concerti, rappresentazioni teatiali, ece.).
Il docente ha il compite di vigilinga degli alunni senza soluzione di continuith, A @l proposito, dispane Part, 29, ultime comma, CCNL




Scuola 2007 che, per assiewrare Paccoglienza ¢ ko vigilanza sugli alini, gl insegnant sono temati a trovarsi in classe cingue minub prima
dell'inizio delle lezioni e ad assistere all'useita degli alunni medesimi,
La responsabilith per Uinosservanza del predetto obbligo & disciplinata dagh art, 2047 ¢ 2048 Codice Cimle,
Ea Cotte dei Cond, sez. I, 19.2.1994, n. 1623, ha ritenuto, inolire, che Pobbligo della vigilanza abhbia ritievo primaio rispetto aglt alwi
obblighi di servizio e che, conseguentemente, in ipatesi di concorrenza di piit obblighi derivant dal rapporto di servizio € di una silwazione
di incompatibilith per P'osservanza degli stessi, non consentendo circostanze oggettive di tempo e di luogo il loro contemporanco
adempimento, il docente deve scegliere di adempiere il dovere di vigilanza.
Durante l'esercizio delle ativith didattiche, il responsabile della vigilanza sugh alunoi della classe &, dunque, il docente assegnato alla classe
in quella scansione temporale.
Il docente che, durante Pespletamento dell’agivitd didattica debba assentarsi temporaneamente dalla elasse, prima di allontanarsi dalla
scolaresca deve incaricare i collahoratore scolastico di vigilare sugli alunni sina al suo ritorne.
B collaboratore scolasico non pué nhutare di effettuare la vigilanza su richiesta del docente, come disposto dal Profilo Professionale, Ti
collaboratore scolastico & responsabile per i danni subiti dagli alunni a causa deila sua omessa vigilanza, solo se aveva precedentemente
ricevuto I"aflidaneuto dei medesimi.
H docente & consideralo responsabile civilmente ¢ penalmente in caso d'Incidente agli studentt durante Porario delle lezioni se:

*  non st trova it aula al momento dell’ingresso degli alunni {3 minut prima dell’inizio delle lezioni);

*  abbandona I'aula momentaneamente ( pud farlo solo per inderogabile necessita } senza aver provveduto a garantre la vigilanza

chiedenda 'ausilio di un alive Docente o, in alternaliva, di un collaboratore scolastico;

*  non sorveglia gl almmi durante gli intervalli Go classe, in conidolo, in cortile,..);

= non accompagna tutd gli alurmi durante Puscita fino ai cancelli o al portane d'ingresso;

*  non comunica al Dirigente scolastico, per iscritto, ricevendone autorizzazione, evenuale cambio di urno, di orano;

= il Docente, noltre, risponde dei danni causat dai propii student a se stessi, al compagni ed a terzi, sia nella Scuola sia fuori dalta

Scuola, quando gli alunni ne siano allontanat senza preavaso seritto ai familian.

Art, 38 - ORARIO DI SERVIZIO E FORMULAZIONE ORART

Gli orari vengono stabiliti all'inizia dellanno per ogni classe, mtrando ad una distribuzione equilibrata delle discipline-aree disciplinan nel
corso della setimana.

Sia per la Scuofa Primaria che per la Scuaola Secondaria va evitato il concentrarsi di athivitd particolarmente impegnative.

Si sottolinea inoltre che Torario & uno strumento per I didattica prima che per ogni altra considerazione e come tale deve essere linalizzato
alla piena ed efficace funzonalith del servizio scolastico rivolto agli alumi.

Tutto 1l personale docente svolge Torario approvato e nsultante dagli schemi setimanall compilat; eventuali variazioni vanno

preventivamente autorizzate.
Gli orani sono elaborat tenendo conto della situazione complessiva delle ore nont solo delle singole classi, ma anche del plesso e della

necessitd di raccordo con personale impegnato su pia plessi, con il personale esterno {educatori comunali, volontart, ece.).

Cli orari degli insegnant della Scuolz Primaria saranna ardeolat, di normg, tenendo conto dei seguend erireri:

- sono previste forme di prevalenza i o degli insegnant del teamn nelle classi inferiont; nelle classi successive la prevalenza
costtuisce una delle possibili modalitd organizzatve, ma non & prescrittva,

. equilibraa ripartizione degli impegni degli alurmi nell'arco della giornata e della sedimana;

. equilibrata presenza nelle classi degli insegnanti nell’arco della setimany;

- equilibraia e funzionale scansione della contemporaneith nellarco della giornata e della settinrana, anche ai fini della sosthuzione
dacent assentt;

. & necessanio evitare la compresenza del docente di classe con Pinsegnante di religione cattolica e con la docente di lingua inglese;

. le are det docente di sostegno non vanno collocate nel tempo mensa, ove possibile, banne per casi di ahmnl particolarmente
gravi che necessiino di assistenza;

’ le ore det docent di religione cattolica vanno organizzate in inodo da garaniive la possibilith i effettuazione delle atbvith altermative
da parte del docente di classe con piccoli groppt i aluani di classt diverse;

. in presenza di posti funzionant su pint plessi sono possibili in relazione alle esigenze, agli orari e alle distanze, interventi su
due plessi nella siessa giornata;

. gli insegnant che intervengono su pin classi e in pin plessi svolgono la programmazione settimanade a rotazione con i diversi
feam.

Gli orari degli insegnanti della Scusla Secondaria saranne arlicolati, di norma, tenendo conto dei seguenu criler:

- arario di insegnamento (18 ore) distribuile in 5 giomi per setimana;
. nunero ore buche non superiore a 3;

. equilibrate carico di lavoro netf'arco della settimana;

. presenza di insegnant in servizio su pidl scuole;

. esigenze dichiarate ¢ motivate degli insegnanii.

Dal 1° settembre all'inizio delle lezioni e dal termine delle stesse al periodo di congedo ordinario, tutd i docenti sono a disposizione per le
altivita di carattere istituzionale debitaunente promrammniate nel rispetto della disciplina contratuale vigente.




Arxt, 39 - CAMBIAMENTO DI ORARIO E DI TURNO

Inn caso di motvate necessita di Gpo personale o per la partecipazione ad iniziative proprie dell'istiuzione scolastica {aggiornamento,
formazione, incontri di gruppi, progett, ece o di aloe Istituziom (USP,USR, Reti di Scuole), previa comunicazione di tre (3) giomi al
docente collaboratore del DS o referente di plesso & possibile effettuare dei cambiamenti d’oravio . Tali cambiament di orario e di turno
vanno atiuat solo in casi di effettiva necessita in quanto incidono pur sempre sulla mzionalith del servizo, I ogni caso, vauno comunicat,
precisando la motivazione ¢ la saluzione organizzativa adottata; I richiesta va firmata anche dal docente o da docenti che prendono m canco
la classc o le classi e deve essere inviala tramite mail alla segreteria. Il personale & invitato ad utlizzare gh apposit moduli inserit sul silo wel
e ad attenersi alle disposizioni contrattuali e legislative vigent.

Art 40 - PERMESSI BREVI

L'assenza ad incontri obbligatori {inconti con genitori, Collegio Docenti, Intersezione, Interclasse, Consigli di classe, dipatiment .., va
autorizzata dal Dirigente previa richiesta almeno 5 giorni prima dell’incontro,

I personale docente in servizio in pid sttt o a part-time concorderd con il Dingente gli incoutri cui partecipare secondo principl di
proporzionaliti e in caso di sowapposizione presenteranno il documento formale che dispone lincontro coincidente. I conteggio degli
mcouti deve essere annotalo dal nspeltivi interessatt e presentato al dirigente.

I permesst brevi richiest durante Porario di servizio, sono soggetti a recupero con ore effettuate in eccedenza, mentre 1 permessi brevi
richiest pei le ore di programimazione vanno recuperati con ore non frontali, da concordare con il docente collaboratore del Dirigente,

Art 41 - UTTLIZZO ORE DI PROGRAMMAZIONE SETTIMANALE, - ORE DI COMPRESENZA SCUOLA PRIMARTA
Le ore «i programmazione setlimanale previste per i docent di Scuola Primaria sono, di norma, elleuvate da parte di wid i docent nella
iedesima giornata della sefiinuma ed orario; eventuali variazion, per esigenze i servizio, vanno comunicate 2l DS.

Le ore di programmazione vengono utilizzate per programinare unitarianente le attivith relative a ciascuna classe, per valutarne Pandamento,
per predisporre 1 necessari percorsi individualizzati, le amivita di recupero, per pianificare, in forma interdiseiplinare, i progett rientrant nel
curricolo della scuota. Al termine di ciascun quadrimesire, le ore di programmazione vengono utilizzate per condiidere le valutazioni degli
alunni.

In caso di necessita, tali ore possono essere utilizzate per organizzare attivita a livello di plesso ritmendo i vari team o per progetiare altiviti
comuni a pia classi, monitorare progetti, intervent per integrazione deghi alunni diversamente abili, o aloe ativiti che vengono svolte in
collaborazione con associzioni ed end del territorio.

L'atticolazione delle ore di programmaziene viene calendanzzata ad inizio anno scolastico potendo prevedere un monte ore dilferenziato
nel corso dell’as. per meglio rispondere alle esigenze i progetazione e verifica,

Le ore di contemporaneith sono utilizzate per la sostituzione dei docenli assenti € per Pattuazione di progetti (atvita i recupero per gruppi
i alun, attvita per gli alonni sranierd, attivita di sostegno, di consolidamento, di sviluppo-aricchimento, di laboratorio e attivita trasversali
per grupp di classe o di inlerclasse).

Art. 42 - COORDINATORE CONSIGLIO DI CLASSE-REFERENTE DI SEZIONE CLASSE

Scoola dellInfanzia: -Docente a tempo indeterminato -Docente con maggiore anzianita di servizio
Scuola Primana: -Docente Prevalente-Docente ttolare se il docente prevalente € a tempo determinato

Scuola Secondaria di Primo Grado: Docente di Lettere o Matematica o di altre materie annualmente nominato.

Att. 43 - SOSTITUZIONE COLLEGHI ASSENTI

In1 base alla Tegge 107/15, non & possibile nominare il docente supplente nel primo giomo di assenza del ttolare.

Art. 4 DIVIETO USO CELLULARI
E vietato ai docenn utilizzare telefoni cellulavi durante lo svolgimento delle attivith didaniche {C.AL 362/98; linee indivizzo MTPT 15.03.07)
salve aulorizzazione del Dirigente Scolastico.

Axt. 45 - ASSENZE

Ii personale docente usulruisce dei pertessi, aspetlative, lerie secondo quanto previsto a livello conrauuale, Le assenze per malatlia vanno
comunicate in Segreteria tramite c-mail ¢ assicurarsi dell'avvenuta ricezione della stessa chiamando telefonicanente la mattina alle ore 7.30.
Le ferie e le assenze per motn personali o Familiari vanno richieste al Dirigente Scolastico sempre banite e-mail..

DIRTTTI E DOVERI DEL PERSONALE ATA
Art. 46 - PERSONALE AMMINISTRATIVCO

11 personale amministrativo assolve alle lunzioni amuminisuabive, contabili, gestionali, siumentali, operative connesse alle attivita delle scuole,
it rappotto di collaborazione con 1l Dirigente Scolastico ¢ con il personale docente.

H ruolo del personale ammindsoative & indispensabile anche come supporto allazione didattica e la valorizzazione delle loro competenze &
decistva per I'eflicienza e l'eflicacia del servizio e per il conseguimenio delle linalith educative.

Cura i rapporti con 'otenza, nel rispetto delfe disposizion in materia i basparenza e di aceesso alla documentazione ammimstrativa prevista
clallz legge.

Collabora con 1 docenti, cuvando in modeo particolare la comunicazione delle circolari e degli avvisi personali.

La qualitx del rapporto col pubblico e cal personale & di fondwneniale importanzy, in quanto esso coniibuisce a determinare il clinxa
educativo della scuola ¢ a favorire il processo conmmicativo oa le diverse compeonenti mterne ed esterne alla scuola.

Ii personale amminisirative & tenuro al rispeto dell’orario di servizio,

B Coniratto Nazionale specifica i doveni i ogni singolo profilo professionale.
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Art. 47 « COMPITI DI SORVEGLIANZA DET COLLABORATORI SCOLASTICT
L'ohbligo di vigilanza spetta anche ai collaboratori scolastct, nei lunin fissad dal®art. 47, CCNL 2007, Essi:

. collaborano all’'entrata e all’uscita degli alunni, disponendosi all'ingresso, vigilando il passaggio degli alunni fino all'entraga deglh
stessi nelle propiie anle;

. assicurano la continuitd della vigilanza in caso di allontanamento temporanco del docentse;

- durwite intervallo vigilano nei corridot, ari di competenza e nei bagns;

. collaboranc nel momento della mensa;

. in caso di necessith accompagnano le classi fuori sede coadinvando il docente in servizio. Dall'inizio delle lezioni fino d termine,

gli ingressi devono restare chiust; della inancata chiusura sono responsabili | collaboratori scolastici ,
Oltre ai compiti specifici, spetta ai collaboratori scolastici la collaborazione con gli insegnant nella vigilanza degli ahmini durante la giornata
scolastica, nell’ambito dell’edificio o del cortile della scuola. In particolare, 1 collaboratori scolastici possono essere chiamatl a vigilare
direttamente sugl alunni in caso di momentanea assenza dell’insegnante,
Almeno un operatore per ogni plesso deve controllare e regolare Vingresso ¢ Puscita degli alunni, mantenendosi accanto al portone [ino a
che non si & concluso il flusso di entrata o di uscita deglhi alunni e provvedende infine alla chiusera del portone medesimo.In particolar modo
oceorre che il personale si attivi nei momenn di maggiore confusione e di movimentazione degli alunni (l'ingresso, l'uscita, i cambi d'ora,
lintervallo all’intermo dell’cdificio scalastico, 'utilizzo dei servizi igienici, della palesta e laboratori) per garantire una adeguata presenza ed
una aftenta serveglianza degli ingressi, degli aui, dei corridoi e dei bagni. T callabaratori scolastici hanno Fobbligo priontario deila vigilanza
(i ingressi, apt, corridoi e palestre. Pertanto, ogni altro obbligo di semvizio verrd, net linig del possibile, temporaneamente interrotto per
adempiere a tale compito primario.
Per assicurare la continuita della vigilanza sugli alunni durante il cambio di o dei docent, 1 eollzaboratori scolasticl devono [avorire
Favvicendars degli insegnanti collaborando nella vigilanza delle classi nel cambio d’ora; al suono della campanella di ogni cambio d'ora
devono percit disporsi e stazionare ai piand per coadiuvare nella sorveglianza; questo compito risulta priovitario rispetto &d ogni altro obbligo
di servizio .
Per la vigilanza durante Pintervallo il personale collaboratore scolastico stazionera lungo 1 corridoi e in prossimitd dell’ingresso dei bagni.

1l controllo delle classi scoperte & compito dei collaboratori scolastici in servizio, che devono accertarsi di evenmali vitwdi o di assenze dei
docenti nelle classi. E' quindi necessario che quest, all'inizio delle lezioni o durante i cambi d'ora, si spostino per tenere solto controllo le
classi momentanewiente scoperte e segnaling immediatamente al docente collaboratore del Dingente Scolastico o al Docente coordinatore

di plesso le classi senza insegnanti,
Sono tenuti a segnalare con tempestivity all'ufficio di segreteria qualsiasi situazione possa rappresentare uua fonte di pericolo peri mmori e

Putenza e ad agire nell'immediato per limitare i rischi.

Al termine del servizio g i collaboratori scolastici, di qualungue turno e addeta a qualsiast spazio,

dopo aver [atio le pulizie dovranno controllare quanto segue:

“ tutte le luci siano spente;

. min i rubinetd dei servizi igienici siana ben chiusi;

. stano chiuse le porte delle aule, le finestee ¢ le serrande delle aule e della scuolig

. vengano chiuse le porte 1 cancelli della scuola;

. i collaboratori addetti al portierato controlleranno che siwno chiuse watte le porie degli uffici.

Art, 48 - VIGILANZA SULLE CONDIZIONI DELL'EDIFICIO, DEGLI ARREDI E DEI SUSSIDI

I collaboratori scolastici sono tenuii a conirollare costantemente la stabilitd delluredo scolastico in dotazione alle aule e agh alri spazi
comuni, e a collocare armadi ¢ mensole in posizione tale che non possano arrecare danno ad aleune; i} personale docente e i collaboratort
scolastici sono tenub & comunicare eventuadi problematiche rilevate rispero alla sicorezza degli alunni.

Qualora si evidenziassero situazioni di pericolo negh edifici o negh arredi, dovra essere viata immediata segnalazione scritta sull’apposito
madulo {lelefonica in caso di wgenza) al Diigente Scolastico namile Imsegnante Coordinatore di plesso. Conlestualmente devone essere
adottat i provvedimenti necessari ad evitare che i§ bambini e/o gh adulti corano nschi.

Gli insegnant ed il personale collaboratore sono tenuti a leggere attentamente il piano di evacuazione predisposto per ogni edilicio scolastico
& ad attenersi ad esso in caso di necessita e duranie le previste esereitazioni, ¢ a controllare

quotidianamente la praticabilith ed eflicienza delle vie di esode.

Gli insegnanti ed il personale A T.A. sono tenuti ad esercitare la massima vigilanza sulle ativitd che si svolgono e sui materiali utilizzag, onde
evitare qualsiasi pericolo di incenclio.

EVIETATO FUMARE in Luiti 1 Jocali dell’editicio scolastico, scade ant-incendio compresi, e nelle aree all’aperto i pertinenza dell’istinto,
anche durante Vintervallo.

Tutti coloro (studentl, docenti, personale A, esperti esternd, genitori, chiunque sia occasionalmente presente nei locali dell’Esututo) che
non osservino il divieto di fumo nei locali dove & vietato fumare saranno sanzionati col pagamento di multe, secondo guanto previsto dalla
normativa vigente. [ dipendent della scuola che non osservino il divieto nei locali dove & vietato fumare, in aggivna alle sanzioni pecuniarie
previste, possono essere soliopost a procedimento disciplinare. Gli siudent che non rispettno il divieto, in aggiinta alle sanzioni pecuniarie

previste, saranno puniti con una sanzione disciplinare .

Art, 49 - RAPPORTI INTERPERSONAT
Il personale ha il dovere di stabilite rapportt covretti con futte le component scolastiche, formendo, su richiesta, un adegualo supporto

informativo ed operativo in base alle necessita.
La quaditi del rapporto col pubblico e col persomale & di fondamentale importanza, in quanto esso contribuisce a determinare il clima educativo

della seuola e a favorire il processo comunicatvo tra ke diverse componentt della comuniia scolastica.




Art. 50- ASSENZE

Il personale nsufruisce dei permesst, aspettative, ferie secondo quanto previsto a livello contrattuale. Le assenze per malattia vanneo
comunicate n Segreteria. Le lerie € le assenze per motivi personali o funilian vanno richieste al Dirigente Scolastico previo visto di
compatibilith organizzazione servizio del DSGA. Quest'ulimo provvede a apporre i visto verificata la possibilita di sostiuzione del
collaboratore in lerie o In permesso. Le assenze vanuo comunicate alla segreteria ramite e-mail e assicurarsi dell'avvenuta ricezione

della stessa chiamande telefonicamente la mattina alle ore 7.30.

Art. 51 - DIRTTTI E DOVERI DEGLI ALUNNI
DIRITTI DEGLI ALUNNI:

DIRITTI

Dintto a veder garantito il successo formativo, inteso come piena
formazione della persona umana, nel rispetto delle identitd personali,
sociali, culturali ¢

professionali.

DOVERI

Gli alunni sono tenuti a frequentare regolarmente le lezioni, ad assolvere
regolarmente gli impegni di studio e di presentarsi a scuola forniti di tutto
I'occomente per le lezioni della giomata,

Diritto all’informazione sulle nomie che regolano la vita della scuola.

Sono tenuti ad assuniere nei confronti del Dirigente Scolastico, di tutto i
personale e dei compagni comportamenti improntati allo stesso tispetto,
anche

formale, che & a loro dovuto.

Diritto ad una valutazione formativa, trasparente e tempestiva

Sono tenuti 2 mantepere un comportaniento corretto € coerente con le
tinalita detla scucla.

"Diritto ad ;ﬂ;e_rventl_c_ilrecupemdl situazioni di ritardo & svantaggio e di
prevenzione del disagio.

Sono tenuti ad osservare le disposizioni organizzative ¢ di sicurezza
dettate dal Regolamento.

Diritto al rispetio e alla tutela delta dignita personale, soprattutto quando
si trovino in grave difficoltd d’apprendimento 0 in una condizione di
disagic

relazionale ¢fo socio-culturale.

Sono tenuti ad utilizzare corettamente le strutture e 1 sussidi didattici e a
comportarsi nell’ambito scolastico in modo da non arrecave danmi a
beni/persons e &

tutelare il patrimonio della scuola.

Diritto all*ascolio e all’attenzione da parte di wtti gli operatori scolastici,
I ghop

Condividono la respansabilita di rendere I’ambiente scolastico accogliente
¢ di averne cura come importante fattore di qualitd della vita della
comunith
scolastica,

Diritto alia sicurezza ed alla ﬁmzronalltadegll ambienti e
delle attrezzature.

Diritto a disporre di un’adeguata strumentazione teenologica,
compatibilmente con le risorse della
scuola.

Daovere del nspetto dell’orario scolastica ccie]ia_freq_ugnga_lc_golz;le

Dovere ad utilizzare ke tecnologie ad uso didattico unicamente per gli
scopi consentiti dat docenti.

Diritto a servizio di sostegno e promozione della salute & di assistenza
psicolegica.

Dovere di manlenere 'anla e gli altri locali della scuola da loro
frequentati, ordinati ¢ puliti & di non danneggiare le suppellettili né i
materiali dei compagni.

Gli evenhmali danni amecati dovranno essere

rimbersati dai genitori vesponsabili del danno.

Dovere di contribuire a ereare vn clima positivo di collaborazione ¢
apprendimento, evitando di arrecare
distwbo alle attivitd della classe.

Dovere di non utilizzare cellulari o alue apparecchiature eletironiche per
contafti , chat, foto o riprese degli ambienti scolastici.

Eventuali esigenze di comunicazione tra gli alunni e la famiglia, dettate
da ragioni di particolare wgenza o gravitd, potranno essere soddisfatte
tramite i telefoni della scuola.

Per ogni esigenza motivata, sard cura della segreieria,

contattare i genitori dell*alunno.

Diviete di porlare a scuola oggetti inutilifnon richiesti dai docenti, di
valove e soprattutto pericolosi per sé ¢ per gli altri; tali oggetti verranno
ritirati dai docenti ¢

consegnati ai geniton,




Art. 52 - NORME COMPORTAMENTALL

Ad ogni alunno, tenuto conto dell'etd anagrafica e dei livelli di maturazione raggionti si chiede:

*  di impegoarsi nelle activich che 4 svolgono a scuola o che vengono assegnate come compits 4 casa

"  di partecipare positivamente alle varie atvitd educatve ¢ eolourali proposte dal docent.

n (i rispettare le idee degli altn e di ascoltare | compagni senza intervenire con parole o ati offensivi,

" di assumere in ogni momento della vita scolastica un comportamento responsabile e coiretlo: il nispetto veciproco impegna a
non disturbare il nennale andamento delle lezioni, a non usare un linguaggio che oflenda gli alui, a tenere atteggiament consom
alPambiente scolastico.

= (i tenere un comportamento corretto cd educato al cambio di insegnante, negli spostamenti da un'auta all'aloea, alfingresso e
all'uscita. Non & perntesso correre, uscire dalla classe senza autorizzazione, gridare nei corridoi e nelle aule, ece... .

*  dinon uilizzare materiale extrascolastice durante le ore di lezione; il maeriale non pertinente (walkiman, videogiochi, figurine,
glochi vari, ece) verrd ritivato € consegrato al lermine delle lezioni o ai genitort;

*  di non usare il cellulare o di aln dispositivi dowat di sistemi di ripresa (fotocamerce, videocamere, ecc...) durante I'orario
scolastico, se non autorizzat dal docente per specifiche esigenze didattiche. Se Paluono contravviene alla norma, i cellulare (o
alro disposiivo) verr rifivato, spento dallo studente stesso e conscgnato al Dirgente 6 a un suo collaboratore che lo terd in
custodia fino al ritivo da parte di un familiare;

*  Jiutlizzare correttamente 1 bagni € le aule dove non vanno lasciat rifiuti soito i banchi o a terra;

*  Juscita al termine delle lezioni viene aworizzata previo riovdine dellaula. Le aule artistica, musicale, con 1 pc devono essere
riordinate con la collaborazione di tutti ghi ahmni dopo il loro uso;

*  dievitare di norma di chiedere di accedere al bagni nella 1 org, nelle ore immediatameie

*  successive all'intervallo e durante la mensa,

Agli almni della Scuola Secondania si chiede in particolare:

= digmanere nelle proprie aule durante la seconda ricreazione ;di sostare nello spazio antstante Paula di appartenenza durante
Ja prima ricreazione, onde evitare assembramenti nei corridoi € nei bagni. (I docent sorvegliano rimanendo sulla porta i
ingresso del’aula.}

" di mantenere nelle pertinenze dell’edificio scalastico, durante il ragitto casa-scuola un comparfaumento corretto & rispettoso
delle persone e delle cose, evitando ogi gesto o azdone che possano comprometiere Vincolumiti e la sicurezza propria e alirui
& ol connnicazione (su chal - social-cce.} che possa olfendere o mancare di rispetto ai compagni o ol personale della seuola.

= Evenwali esigenze di comnunicazione bra alunnt e tamiglia, dettate da ragioni di particolare urgenza o gravild, potranno esscre
sodelisfatte tranite § telefoi dellz scuola,

" Per ogni esigenza molivatza sard cora della Segreteria contattare 1 genitori degh alunni.

Art. 58~ ASSENZE - RITARDO - USCITA ANTICIPATA
a- ASSENZE

La frequenza scolastica & obbligatoria ¢ 1 genitord sono tenut a ginstificare sempre le assenze dei figli:

= persanalmente nel caso della Scuola dell'Tnfanzia;
. nella Scuola Primaria € nella Scuofa Secondaria ginstitican da un Genitore sul Registro eletironico.

E’ richiesta la sola ginstificazione preventiva della famiglia per assenze programmate dovute a cause diverse dalla malattia. Se i
docenti rilevano che un alunno si assenta frequentemente per molivi non sempre giusaficatl in modo adeguato, sono tenud a
contatlare i genitoti e, in caso di parsistenza della situazione, ad avvisare il Dirigente Scolastico.

Ad sensi della CM. 20 del 4 marzo 2010, w [t della validita dellanno seolastico all’alunne di Scuola Secondaria & richiesta la
frequenza <i alimeno e guarti dell'orario annuale. Per casi eceezionali, le istdtuzioni scolastiche possone autonomarente deliberare
motivate deroghe al suddetto himite, a condizione che le assenze complessive non pregiudichine la possibilith di procedere alla
valutazione. {(art.11 DL 1. 59 /2004; ar, 10 DPR n, 122 /2009)

b RITARDI

Qualora si verificassero casi abituali di ritardo, sard compito dell’insegnante sollecitare una maggiore responsabilits da parte dei
genitori. Nel caso di ritardi abitali, o comuncue ritenut assolutamente ingiustificat, Pinsegnante prowederd a comunicare ai
genitori dell’alunne la simazione e richiederd agli stessi i motivi che sono alla base <i tale comportamento. 1l Dirigente Scolastico
o docente delegato in caso i ritardi persistent, convocheri i gentitori. Olire P'orario di cutraty, p0ssono essere amimesst soltanto
quegli alunni sottoposti a visita medica o a terapie specialisiche, precedentemente segnalate ed autorizzate dall’Ufficio di
Piesidenza, La domanda, da consegnare all’'ufficio di segreteria seltore didattica, va corredata da certificalo medico e deve
specificare periado, giorni ¢ ora.

Gli alunni in ritardo non autorizzati devone essere giustificasi dai genitori, con le modalita precedentemente descrirte.

Scuola dell'Infanzia: & prevista ina flessibilitd di 30 minuti. L'entrata posticipata sard consentita [ino alle ore 10:15 per tutt gl

alunni sia a tempo lungo sia a tempo ridotto,
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Scuola Privnaria: & prevista una flessibilita di 10 minuit. L'entrata posticipata sard consentita fino alle ore 10:30 per tuiti ghi abwmi

sia a tempo lungo sia a tempo ridotio.

Scuala Secondaria: Gli alunni in ritardo (oltre i L0 minut) devono essere giustificat dai genitori sul registro elettronico. L'entrata
posticipata sara consentita fino alle ore 10:00

Polranno essere autorizzat solo 4 ritardi, in ingresso, a quadrimestre.
[ 1itardatari abituali dovranno essere richiamati ¢ segnalad al Divigente Scolastico per 1 provvedimenn del caso.

o-USCITA ANTICIPATA
Di regola nessun alunno pud lasciare la scuola prima del termine delle lezioni.
Se un ahino per mofivi ecoezionali deve lasciare la scuola prima della fine delle attivita, Pinsegnante autorizza Fuscita anticipata
dell’ahimno solo se viene Htrato personalmente da un genitore o da una persona formalmente delegata previa dichinrazionse seritta
con cui dichiara Passunzione di responsahilitd verso lahmno.
Fdocent, su presentazione del modulo di richiesta, e del docwmento di riconoscimento preventivamente verificato dal collaboratore

seolastico al portierato, provvederanno all'annolazione sul registro di classe allidando I"alunno al collabovatore scolastico che a sua
volta lo affidera al genitore o suo delegato,

Tutt 1 docenti cercheranno attraverso una paziente azione educativa, rivella anche ai genitori in occasione degli inconmi, di
disabimare 1 genitori al far ricorso ai permessi di useita anticipata o ingresso posticipato che dovrebbero essere viservati solo ai casi
eccezionafi. Di nonua P'ingresso posteipato ¢ Puscita anticipata doveanno avvenire al cambio dell’ora,

Potranno essere antorizzate solo 4 uscite anticipate a quadrimeste. Per gl abunni frequentantt il tempo prolungato delia Scuela
Primaria Fuseim anticipata non potrd avvenire oltre le ore 15:30 e per gli alunni frequentanti il tempe ridotlo non polri avvenire
olire le ore 12:30.

Di deleghe potranno essere autorizzate un numero massimo di 5 deleghe.

Art, 54 ORARIO LEZIONI

L'orario delle lezion resta di regola immutato per tulto Panno scolustico ed & allisso alalbo e dettaio aglhi alunni sul eiario. Qualora
per ragioni di servizio occorresse far entrare una o pit classi in ritardo o viceversa farke useire n anbicipo, su comunicazione della
Presidenza che dovri essere annotata sul registro di classe, i geniton saranno preawvisati almenc il giome prima tamite diario che
dowi essere dagli stessi firmato,

Eventuali variazion: d'orario dovuto ad assemblec sindacali o a scioperi saranno comumicati ramite registro cletronica alle famiglie.
Sulla base dellz comunicazione lempestiva ¢ volondana del docent il Capo di Istituto valuleri se potrd essere gavandito il servizio
seolastico o se si renderd necessario sospenderlo ed in quale misura, dandone comunicazionc tempestiva ai genitori sul sito. In ogi
w0, 1 genitont il giomo dello sciopero sone tenut a verificare il regolae hinziomunento del servizio scolastico (presenza del
docente}.

It caso di sciopero det docent & della presenza di alunm per i quali non & possibile garandre la vigilanza, i genitort saranno contattati
telefomicamente per il loro prelevamento a scuola.

DIRITTI E DOVERI DELLA FAMIGLIA
Art. 55 - DIRITTI E DOVERI DELLA FAMIGLIA.

11 vapporto scuola-famiglia, nella consapevolezza del comune obiettivo con la scuola della realizzazione dello sviluppe pieno ed
amonco della personalith di ciascun alunne, deve necessariamente Tondursi sui principi i parlecipazione, responsabitita,
condivisiang, trasparenza, rispetto dei reciproci ruoli e competenze.
La partecipazione dei genitorl alla vita dellx seuola si coneretizza atbraverso:
®  poment prelamente istituzionali quali gli Organt Collegiali {Consigli 'Tntersezione, d'Interclasse, di Classe, di Istituto e
Giumta Eseculiva;
®  momenti caratierizzati (w una maggiore autonomia organizzativa e gestionale, quali assemblee di classe (ut. 15 ¢del T T,
delle disposizioni legislative in materie di istruzione n*297/1694),
I rappreseniand dei genitori nei consigli di intersezione, interclasse e di classe possono avanzare proposte in merito alle varie ativit,
esprimere paveri sulle problematiche emerse nella classe; moloe hanmo 1l divitto - dovere di convocare, nei madi € nelle forme
opportune, asseblee dei genitori per illustrare e discutere  'andamento  diseiplinare e cdidattico della  classe.
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I genitori hanno il dovere di:

accompagnare con puntualiti i figli a scuola;

fare domanda di uscita andcipata solo in casi di effetiiva necessita e per non pid di 4 volte a quadrimesue;

NON CHIEDERE DI ENTRARE NEI LOCALI SCOLASTICI NE ALLI/INGRESSO NE DURANTE LE
ATTIVITA SCOLASTICHE se non preventivamenie autorizzati dal DS o per appuntamenti preventivamente
concordati con 1 docent (semnpre lontano dai moment di ingresso e uscita);

11 dliario seolastico dell’almno & il mezzo pin inmediato di comunicazione scuola ~ Famiglia, pertanio deve essere tenuto
con cura e con ordine e costantemente controllato dai genitori.

consullare regolarimente il sito della scuola;

gustificare puntualmente assenze e ritarci;

& star data comunicazione preventiva di assenza

firmare le autorizzazioni ad uscite/viaggi/progetd in maniera tempestiva e versare il contributo richiesto consegnando al
docente la ricevata di versamento net lempi richiesi;

controllare il materiale didaitico ed il materiale personale degli alunmi, al fine di evitare Pintrocduzione nei locali scolastici
di materiale pericoloso per Vincolumiti degli stessi alunni;

conirollare che PPalunnafo rispetii le regole della scuola, che partecipi responsabilmente alla vita Scolastica, che svolga i
compill assegnati e che sia fornito di tutt | materiali richiest per le attivica del grorme;

partecipave agli inconai Scuola-Faniglia, m particolare a quelli d’inizio "anno in cui vengono illustati I PFOF, il
Regolamento della seuola, le ativith e gli intervend programimall per la classe;

risarcire la scuola per i danneggiaments arrecati dall’uso improprio dei servizi, per i danni agli arvedi e alle ativezzature e
per ogni aliro danneggiamento provocato dall’assunzione di comportamenti scorrettt i ambiente scolastico;

non portare a seguito bambini, durante i colloqui scuola-farniglia: né il personale insegnante, né i collaboratori scolastici
possono esercitre la necessaria sorveglianza in quanto impegnati in altve Funzioni; i genitori che in tali occasioni si
presentano a scuola con i bambini sono tenuti alla loro streua sorveglianza: i bambini devono restare con laro e non
possono correre liberamente all'interno dell’edilicio o del cortile della seuola. T genitori sono personalmente responsabili
deghi evenmuall danni arrecati a persone o cosc.

non lasciare incustoditi i minori nel cortile prinu dell’orario di ingresso. La seoola per il ridotto persanale in organico non
pud garantire b vigilanza nel contile; per lo stesso motivo all'uscita i bambini non possono essere lasciali correre € glocare
negli spazi antistanti Iedificio scolastico e 1 genitori devono, una volta prelevato lalunno, guadagnare rapidamente Puscita.

Non introdurre animali nelle pertinenze scolastiche che potrebbero essere causa di reazioni allergiche.

La scuola dissuade i genitori & fornire gli alhnni di cellularn da portare a scucla e né il personale scolastico, né gh ahwni possono
essere rilenuti responsabili di eventuali danni procurat aghi stessi o ad altri oggetd di valore portad a scuola ¢ non autorizzati. E'uso
improprio del cellulare a scuola comporlerd denuncia alle avtorith competenti.

Art. 56 - PATTO EDUCATIVO DI CORRESPONSABILITA (DPR N. 235 21/11/07)

[ genitori sone { respousabill diretti dell'educazione e dell'isouzione dei propri figli ¢ pertaito hanno il dovere di condividere con la
scuoh tale importante compito. 1 genitori allatie delliscrizione sono tenut a soltoscrivere il patto educativo di corresponsahilita con
la scuola per cui & indispensabile che rasmettano ai lora figli, anche con la coerenza dei loro comportamenti, importanza del
“valore” scuola per il loro nturo e la loro formazione cullurale,

Allmizio di ogni anno scolastico la scuola pone in essere iniziadve i accoglienza nell'ambito delle quali si provvede alla
presentazione ¢ illa condivisione dello Statuto delle sudentesse e degli sudent, del Piano deli'Offeria Formativa, del Regolamento
i istituto e del Patto Educativa di Corresponsabilita,
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TITOLO IV

ORGANIZZAZIONE

Art. 57 - INGRESSO E USCITA DALI'AREA SCOLASTICA

Per garantire 1] corretto funzienamento deila scuola, gli operatori scolastici, le Famiglie e gl alunni sono tenut a rispettare gh orari d’entrata
e d'uscita decisi dal Consiglio di Istinuto su proposta del Collegio dei Docenti.

Gli orari di ingresso ed uscita, al momenta, sono 1 seguenti:

TEMPO RIDOTTO 25 TEMPO NORMAILF 28 ~ TEMPO NORMALE 30

ORE : ORE _ ORLE
dalle 8:15 alle 13:15 ' dalle 8:30 alle 13:3% con un ) dalle 8:00 alle 14:00
prolungamento

pomeridiane fino alle 16:30

TEMPO NORMALL 4 TEMPQ PIENG 40

ORL ORE
dalle 8:15 alle 16:1.5* ; dalle 3:30
: alle 16:30

Nella Scuola deli'Infanzia non sono autorizzati ingressi suecessivi alle ore 8:45 e uscite prima delle 12:45/15:45

Per motivi i viabilith ¢ per U'assenza di aree sicure in prossimith dei cancelli di entrata esterni, & consentto a genilor di accompagnare gh
alunni sino all'ingresso esterno agh edilici,

Tuttavia, per motivi di sicurezza ¢ severamente vietato ostacolare accesso agl edifici seolastici sostando sulle porte d'ingresso o entando
negli ati, Tale comportanento impedisce la dovuta vigilanza da parte dei collaboratori scolastici all'ingresso , soprattutto in riferimento
allintrusione di esoanet o Peventuate uscita degli alunni, gia lasciat dai genitort.

I vietato sostare davant agli accessi al periimeiro scolastico con veicoli di qualsiasi genere, nonché intradurli all’ interno degli stesst.

A) Plesso Soglian Sauola dellInfanzia
Eniras:
1 genitori accompagnano gli alunni in sezione dalle h 8:13 alle h 8:45 e sostano il tempo necessario per affidarh al docente i sezione,
guadagnande rapidamente Puscita ed evitando comunicazioni non urgent allo siesso impemano nella vigilanza degli alun gia presenti a
scuola e i trattenersi con altri genitori nei corridoi o negli amii.
Inn questa lase per la presenza i poche unith i CCSS o i caso di assenza di quest ultini § docenti vigileranno le operaniont di entata nel
corricloio sostando sull’uscio,

Tscita:

I geniton prelevano 1 hambini in sezione.

I genitori sono tenut a prelevare gl alunni entro e non olwe le h 13:15 per il tempo ridoto ¢ le b 16:15 per il tempo normale. Il non
rispetto dell’oraro dovri essere segualato all'ufficio di Dirigenza.

Aluzini e genitori non sono autorizzati a ricntrare nell’edilicio scolastico ¢ nelle aule dopo Puscita degli alurmi.

I docenti prima di lasciare 'aula sono tenuti a verificare che gli alunni abbiamo prelevato tutto il lore materiale prima di accompagnarli all'uscita,

Plesso Soglian Primaria
Il cancello del passo pedanale, che da accesso al cortile antistante Pawio della scuok, verrd aperto alle ore 8:20, per consentre Uingresso :

degh alunni della Scuola Primaria, It orario antecedenle, ore 8:05- 8:20, Paceesso sad consentito esclusivamente agli ahunui della Scuola

dell’Infanzia.
Al suono della campana delle ore 8:30 gli alunni enreranno nelleclilicio scolastico come segue:
*  Classi E gl alunni entrano dalla porta a sinistra e si divigono nella palestra dove troveranno ad accoglierli i docent i classe
" Classi H - IIF - TV e V: gli alunni entrano dalla poria a destra e 51 recano direttunente nelle rispettive aunle dove troveranno ad

accoghierti 1 docent di classe.

In caso di decentd assenii i collaborator, ¢ 1 docent present basandosi sul foglio delle sostituzioni gornalicre, avianno cura di sorvegliare gli
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alunmi fino all’arrivo del docente supplente o provvederanno, qualora losse necessario, alla suddivisione degli alunni in alire classi.
In questa fase per la presenza di poche unita ¢li CCSS o in caso di assenza di quest ultimi i docend vigileranno le operazioni di entrata nel
corridoio sostando sull’uscio.

Uscita;

Al suono della camipana delle ore 13:30, e 16:30 gli alunmni, accompagnati dai rispettivi docent, vsciranno dall’edificio scolastico come segue:

®  Classi L gli alunii usciranno dalla porta a destra {quelia vicina alla palestea)
" Classi IT e IH: gl alunni usciranno dalla porta centrale

" Classi IV ¢ V5 gl alunni usciranno dalla porta a sinistra,

I CCS8 avranno cura <i vigilare affinché lingresso e 'uscita avvengano in modo sereno e regolare e che nessun estranco entri nei localt
scolasticl.

I genitoni devono attendere i bamnbini ai piedi delle scale esterne all’edificio. E* assolutunente vietato in questa fase partare con 1 docenti
impegnati nella delicaia operazione di affido dei minoti ai geniion o loro delegad.

Eventuali comunicazioni urgenti possono avvenire una volta che ttd gli ahwmi siano stali consegnali ai genitoni,

Alunni non prelevatr dai genitort rientreranno nell’atrio con il docent che li vigilerd sino alParrivo dell’adulto responsabile. Dopo un’attesa
congrua, anche in relazione a simazioni particolari debitamente comunicate, nell"impossibilita di contattare la famiglia il docente si rivolgera
alle Forze dell'Ordine. Rilardi reiterati nel prelevamento dei minori che obbligano il docente 2 restare a scuola olire il suo ovario di servizio
varmno comunicall afla Dirigenza per i provvedimenti del caso,

Almi e genitori non sone autorizead a rientrare nell'edificio scolastico e nelle aule dopo Puscita degli alunni,

I docenti prima di lasciare 'aula sono tenuti a verificare che gli alunni abbiamo prelevato tutto il loro materiale prima di accompagnarli

alluscita,

B) Plesso. Amaldi nuovo edificio Scuola dell'Infanzia

Enirata;

1 genitori accompagnano gh alunni in sezione dalle b 8:15 alle h 8215 e sostano il tempo necessario per affidarli al docente di sezione,
guadagnando rapidamente 'uscita ed evitando comunicazion nen urgenti allo stesso impegnano nella vigilanza degli alunni gid presenti a
scuola e di irattenersi con alui genitori nei corrieloi o negli awii.

In questa fase per la presenza di poche unith di CC3S 6 in caso di assenza di questi ultimi i docent vigileranno le operaziom di entrata nel

corrdoio sostando sull'uscio.

Uscita:
I genitori prelevano i bunbini in sezione,
I genitorl sone tenud a prelevare gli alunni entvo e non olbre le h 13:15 per il tempo ridotto ¢ le b 16:15 per il tempo normale, I non

rispetto dell’orarie dovrd essere segnalato all’ufficic di Dirigenza.
Alunni e genitori non sono autorizzati a rientrare nell’edificio scolastico ¢ nelle aule dopo uscita degh atunni.

I docenti prima di lasciare Paula sono tenuii a verificare che ghi alunni abbiamo prelevato tutto il loro materiale prima di accompagnarli all'uscita.

Scuola Primaria

La dislocazione delie aule del plesso Amaldi consente la seguente organizzazione dell’ingresso degli alunni:

Entrata;

I genttori accompagnans gli alunni sine al porione.

E docenti delle classi I accoglieranno le scolaresche alle ore 8:30 nei puntt di raccolta individuati nell’androne delia scuola. Le classi LT LI,
IV, ¥ sl recheramo diretamente nelle aule dove troveranmo ad accoghierle i docent di classe.

In1 caso di docent assenti { collaboratori, basandosi sul foglio delle sostituzioni giornaliere, avramo cura di sorvegliare gli alunni fino ali’arrivo
del docente supplente o provvederanno, qualora fosse necessario, alla suddivisione degli alunni in altre classi.

In questa fase per la presenza di poche uniti di CCSS o in caso di assenza di quest ultimi i docenti vigileranno le operazioni di entrata nel

corridoio sostando sull'uscio,

Uscita:

Escono prima le 1 ¢ poi le I dall' ingresso principale, seguendo le indicazioni.

I genitori delle classi interessate attenderanno, dopo 1 paletd segnalacori, la viconsegna dei propri figh. Le classi IH-IV-V, nsciranno dalle
porte antipanico laterali adiacent classe IE B, prima le terze poi le altre classi.

E genitori attenderanna i propri [igli nella zona anristante segnalata.

I assolutamente vietato in questa fase parfare con i docenti impegnati nella delicata operazione di aflido dei minori ai genitori o lero delegati.
Eventuali comunticazioni urgent possono avvenire una volta che mi gli alunnd siano stal consegnall & genitord,
Alunni non prelevai dai genitend rienteranno nell’airio con il docenlte che i vigilerd sing ali’amrivo dell’adulto responsabile. Dapo un’attesa
congrua, anche in relazione a situazion particolari debitamente comunicate, nell'impossibilita di contattare la famiglia il docente si rivolgera
alle Fowze dell’Ordine, Ritudi reiterati nel prelesamenta dei minnn che ebbligana il docente a restare a scucla oltre 1l suo orario di servizio
vanno cemunicat alla Dirigenza per i provvediment del caso.
Ahunni e genitori non sono autorizzal a rientrare nell’edilicio scolastico e nelle aule dopo "uscita degli alunni.

I docent pritma di lasciare FPaula sono tenut a verificare che gh alunni abbiamo prelevato tutto il loro materiale prima di accorpagnarhi

all’uscita.
Per nessun motivo gli alunni potrame essere lasciati incustodia dai genitori nel cortile anGstante Patrio, sia nell’orario che precede Pinizio

delle lezioni sia dopo l'orario d'uscita, sia in accasione dei colloqui con le famiglie.




Scuola ia di primo o

Piesso Amaldi nuovo edilicio

Entrata:

I docent accoglicranne le scolaresche alle ore 8.00 nelle aule, Gli alunnt guadagneranno Uingresse e si recheranno al piano attraversandeo il
corridoto della Scuola Primaria, in quella fascia oraria non occupata dagli alunai.

In caso di docend assentt 1 collaboratori avranno cura di sorvegliare gli alunmi fino all’arrivo del docente supplente o provvederanno, qualora
losse necessario, alla suddivisione degli alunni in albe classi,

In questa fase perla presenza di peche unita di CCSS o in caso di assenza i questi ulimi i docent vigileranmo le operazioni <i enbrata nel

corridoio sostando sull'uscio.

Uscita:

Gli alunni vanno accompagnai dal decente fino al cancello esterno € usciranno autonomamente autorizzali dai propri genitori <lall'inizio i
ogni anno scolastico |,

Per nessun motivo gli llunnt possono sostare nel cortile della scuala.

Alunni ¢ geniton non sono antorizzati a rientrare nell’edificio scolastico € nelle aule dopo Puscita degli alunni.

I docenti prima di lasciare Paula sono tenud a verificare che gli alunni abbimmo prelevato wito il loro materiale prima di accompagnarii
all"wscita,

Per nessun motivo gli alunni poranno essere lascial incustodit dai genitord nel cortle angstante Patrio, sia nell'orario che precede inizio
¢lelle lezioni sia dopo Yorario d’uscita, sia in occasione dei colloqui can le famiglie.

Plesso Amaldi vecchio edificio

Enirata:

I docent accoglieranno le scolaresche alle ore 8.00 nelle aule. Gli alunni guadagneranne Vingresso ¢ st

recheramo nel corridoio.

1l collabaratore scolastico assegnaro al plesso seguird le operazion di uscita nell’awio.

In caso di docent assenti, if collaboratore avra cura di sorvegliare gl alunmi fine all’arrive del docente supplente o provvedere, qualora fosse
necessarie, alla suddivisione degli alunai in altre classi.

In questa fase, per la presenza di poche unity di CCSS o in caso di assenza i quest uldmi, i docents vigileranne le operazioni di entrata nel
corridoio sostando suli'uscio.

gaatat
Gli aluni vanno accompagtati dal docenle ino al cancelle estermo ¢ usciranne autonomamente autorizzat dai propri
genitori dall'inizio di ogni anno scolastico. Per nessun motivo gli alunni possono sostare nel cortile della scuola.
Alunni e genitori non souo autorizzat a rientrare nell’edificio scolastico & nelle aule dopo Puscita degli alunni.
I docenti prima di lasciare Fanla sono tenuti a verificare che ghi alunni abbiamo prelevato tutto il lore materiale prima di accompagnarli
all’uscita,
In fuidi 1 plessi § collaboratori scolasicl duranie le Tasi di ingresso degli alunami proveederanno a vigilae sull'ingresso, impedendeo a qualsiasi
genitore o estraneo di entrare neil’atrio.
Fdocent avranno cura di esortare 1 genitori a rispettare le disposizioni date nel presente Regolamento e ad informare Pufficio di Presidenza

n caso ¢i trasgressione.

Art 58 - PERMANENZA A SCUOCLA

Per metivi di sicurezza, i cancelli devono restare chiusi per tutta la durata dellorario scolastico e aperd tramite citofono. I genitori ed estranel
non sono autorizzatl ad entrare nell’area scolastica durante Porario scolastico se non autorizzati dal DS, dal rveferente di plesso o dai
collaboratori del DS,

In caso di allontanamenio temporaneo del collaboratore scolastico assegnato al portieralo o suo sostituto il porlone d'ingresso deve essere
chiuso a chiave,

Al Plessa Amaldi v.e., in relazione alla coahituzione con il liceo Die Sancts e al comune use del portone d'ingresso, nei goimi di vigilanza
assegnata al De Sanctis dovid essere chiusa la grata di accesso al corridoio Scceondaria di primo grado.

In caso di richiesta di accesso, il collaboratlore scolastco verifichera Pidenttd e la motivaziene della nchiesta e chiederd Vautorizzazione al
referenti <li plesso o collaboratori DS. In caso di convacazione da parte dei docend [ genitori sono enun a presentarsi al coltaboratore
scolastico addetto al portierato, specificando via citofano | motivi della richiesta di ingresso.

I docend comunicheranne preventivamente ai collaborator seolasticl | nominatvi dei genitori autmizzat ad ennare per i collogui individuali.
I colloqui con 1 docenti, previo appuntamento, si svolgeranno

® ol Plessa Soglian nei laocahi adiacent alla palestra URP

® al Plesso Amaldi n.e. nei locali adiacentt alla palesta senza sostare sul pianerottolo interno, ma restando nellatrio sino at
ticevitmento
® ] Plesso Amaldi v.e. in sala professori.

Art, 59 - INGRESSO DI ESTERNI E INTRODUZIONE DI MATRERIALI
In caso di operad, tecnicl o aliro personale inviato dallznuninistrazione locale il collaboratore seolastico sepuivd la proceduora del caso:
identificazione-richiesta di antorizzazione al DSGAfreferend  plessofvollaboraton DS-annotazione  sub regisiro  visitatori/interventi-
accompagnamento sul posto dell'intervento.
Genitori o esterni {operator? ASL, - prestaton d'opera- ece.) che a diverso titolo cellaborane con la scuocla possano entrare nei locali scolastici
previa aulorizzazione del DS richiesta dai doceni € inviata ai portierat. Per intervent prowatti nel tempo gli esterni saranio dotad di
carteliing <li riconoscimento a lore consegnato dai collaboratori scolastici al portierato,
Gli “esperti®, per la cui selezione i si affider alla Referente del Progeuo interessalo ¢ che presteranne fa lore consulenza a tolo gratiio,
immarranno nel locall scolastcr per il tempo stetlamente necessario all'espleltamento delle loro lunzioni. In ogni caso la completa
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responsabiliti didatiica e <li vigilanza della classe vesta del docente.

1 rappresentanti ed agenti commenrciall devono qualificarsi esibendo tesserino di Aconoscimento e in nessun caso possono accedere alle
classi, Gl inconud per la presentazione del materiale librario vanmo richiesd all'Ufficio di Presidenza che orgunizzera gli incouti con i docendti
[uori orario di servizio.

Nessun'alta persona estranea € comungue non formita di autorizzazione rilasciata dal Dirigente Scolastico pud entrare nell'edificio scolastco

dove si svolgono le aitivita didattiche.
I collaboraton scolastici provvederanno tempestivamente ad allontanare estranei non autorizzad ad eccezione dei genitori/delegati degh

alunni della scuola infanzia comunale di cui non possone essere responsabil,

Nessun dpo di materiale fSuppeiledli, atrezzature tecnologiche, materiale eletirico, eceece.) pud essere inmodotto nei locali scolastict senza
autarizzazione del Dirigente Scolastico.

Art. 60 - ACCESSO ALL’ALBO E AGLI UFFICI

Previa presentazione al portierato, chiunque ha libero accesso duranie le ore di apertura delY' Ullicio di segreteria al Plesso Soglian, dl’Albo
d’Istituto per prendere VISIONE degli atti esposti, mentre pud accedere sl Ufficio i Direzione e di Segreteria durante Porario di apertura
dei medesimt.

Art. 61 - DISTRIBUZIONE MATERIALE INFORMATIVO E PUBBLICITARIO
B’ fatto divieto ¢i propaganda elettorale allinterno dei facali della scuola, fatta eccezione della propaganda relativa alla elezione degli organi
collegrali secondo la normativa vigente,
Non & anumessa, durante le ore di lezione, la diffusione di qualsiasi materiale di propaganda o documentazione di qualsiasi genere se non

espressarnente autorizzata dal Dirigente Scolastico.
Nessuna locandina, manifesto, o volantino pud essere affisso o Iasciato nei Jocali scolastici senza autorizzazione del DS,

Art. 62 - INTERVALLO

Gli intervalli hamo hiogo:

Scuola Pomaria
dalle 10:30 alle 10:45 e per mezz'ora dapo la mensa, per i wmo pomeridiane; Uinteivallo si pud svolgere anche all'esterno del'edificio in
made che gli alunni possano utilizzare gli spazi esterni individuat come lueghi per la tereazione.

Seuola dellInfanzia
dalle 10:30 alle 11:30 e dalle 14:30 alle 15:30; lintervallo si pud svolgere anche negli spazi esterni alPedificio nei luoghi individuati per la

ricreazione,

Secondaria di_primo grado:
Due ricreazioni: dalle 9:50 alle 10:00 e dalle 11:50 alle 12:00.

Nell'edificio Amaldi 2, durante il primo intervallo, i corsi della prima meti del cormidoio possono uscire nello spazio antistante I'aula, mentre
1 carsi dell’alira metd restano in classe {con la porta chivsad; durante il secondo intervallo la ricreazione st svolge con la madalith inversa,
Nell’edilicio Amaldi 1 mutte le classi possono uscire dall'aula durante enirambi gh mtervathi.

Durante intervalle non & permesso recarsi da un pizno all'aluo delledilicio.

Gl alunni sono sorvegliat dal personale docente in servizio nelle classi e dal personale ausitiario in servizio al piano.

L'uso dei servizi gienict durante gh intervalli & autonizzato dal docente che ne stabilisce i turmi. Di regola & necessario inviare un

solo alunno per voka.

Art. 63 - ACCESSO OLTRE L'ORARIO SCOLASTICO/ ATTIVITA EXTRASCOLASTICHE

La permanenza degli alums oltre 'orario scolastico & consentita, sia nell’edificio che neglt spazi estenn, SOLO nel caso i frequenza attivita
extrascolastiche o ad ativita erogate da altrl enti: comune regolarmente autorizzate e comunque enlro i limnit: dell’orario stabilito.

Per quanto concerne alte atavitd che si svolgono nei locali della scucla dopo ' orario scolastico, e tenute da Associazioni previa
autorizzazione dell’Tnte Locale sarnng i genitori o PERSONE da esst delegate ad affidiri o stabilire accordi con i responsabili delle attivitd

in questione.

Art. 64 - DIVIETO DI FESTEGGIAMENTI
Non & consentito elfettuare nelle classi e nella scuola feste di ricotrenze {compleanni , Carnevale ecc) che comportino consumo da parte
degli alunni di aliment ,anche se sigillati, provenienti dall” esterno della scuola.
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TITOLOV
INFORTUNI ED ASPETTT SANITARI

Art, 65- ADEMPIMENTI IN CASO DI INFORTUNI ALUNNI

In caso di improvviso malore o di infortunio anche lievi, Uinsegnanie & tenuto a rivolgersi all’ addetto al Primo Soccoiso, ad avvisare
comunque i genitoni dell’accaduto e verificare che non vi siano complicazioni successive, Al fine di evitare perdite di tempo che potrebbero
risultare dannose, & necessario telefonare al numero telefonice 118 per richiedere Pinvio di un'ambulanza; del fatto vanno avvisati
immediatamente i genitori. Di norma & il genitore o un familiare ad accompagnare I"alunne in ambulanza.

N docente, in caso di infornunio ad wn alunno, ¢ tenuto ad informare subito il Dingente scolastico ¢ a presentare una relazione sullaccaduto,
indicando i soggeiti coinvoln, il luogo preciso, il giormo, l'ora, le cause, i nominativi degli eventali testimeni {alunni ¢ dacend, la propria
collocazione spaziale ¢ il proprio comportamento in gualith di responsabile della vigilinza.

Analngunente, deve avvisare i genitori dell’alunno infortunato cirea la necessita di consegnare {il piii presto possibile e comungue non olue
48 ore dallaccacluto) la documentazione medico ospedalicra relativa all’infortunio.

La normativa vigente (art. 54 clel Tesio Unico approvato con D.P.R. n. 1124 del 30.06.1965) in maleria di infortuni occorsi agli alun
durante le attivitd scolastiche, qualora la prognosi medica superi i 8 gorni prevede Fobbligo da parte della scuola di denuncia dell'inforimio
allAutoritd di Publlica Sicurezza entro 48 ore. Si constata che la maggiore incidenza di inforhmi si verilica nel corso delle attvita o
Educazione Fisica e spesso gli aluoni non evidenziano al docente, prima del termine delle lezioni, sintormni <li malessere o di lesioni, sintomi
che talvolta si manifestano al rientro a casa per cui si rende necessaria una visita al Pronto Soccorso (possibilmente entro 12 ore
dall’infortunio).

Qualora si vevifichino tali circostanze i geniiori sono invital ad avvertire la scuola con tempestivity ¢ a presentare alla Segreteria, enuo la
matfnata suceessiva al giorio dell’mfortunio, 1 certiticate medico

(rilasciato dal Pronto Soccorso) con Pindicazione delia prognosi. In caso conrario la scuola si troverebbe nell'impossibilita di venire a
conoscenza di quanto accaduto e di conseguenza non potrebhe ollemperare  alle disposizioni normative vigenl.

I genitori sono alresi invitat ad accertarsi che nel referto medico rilasciato dal Pronto Soccorse sia specificato che infortunio & occorso a
scuola durante Forario di lezione (in caso contrario sia I'Assicurazione che FLN.A.LL. considererebbero il caso non di propria pertinenza).
Si vende noto, a tal proposite, che in Segreteria ¢ sul sito della scuola & a dispasizione delle $5.LL la Polizza dell Assicurazione contro gli
wfortani ¢ fa Responsabilith Civile verso terai.

Se un atunno si [a male lievemente, si deve ricorrere ad opportuni medicamenii wilizzando wnicanente | medicinali contenud nell’apposita
cassetta, di cul ogni plesso deve essere dotato, In caso di perdite di sangue, & necesswio utilizzare sempre i gnant vsa e getta, Far pulire
sanitari e paviment ¢on disinfettante.

I docenti dovranno essere a conoscenza di eventuali casi di allergic (o di eventuali alnt problemi particolan relatvi alle concizioni psico-
fisiche: dlegli alunni. Pertanto, 1 genitori sono invitati a segnalare la presenza di eventuali patologie al coordinatore di classe.

Si riportano in sintesi gli obblighi in caso di infortunio:

Qbblighi da pasie dell'inforamato o suoi genitori

*  Dare immedita notizia di qualsiasi infortunio accada, anche lieve, al Dingente Scolastico o, It sua assenza, a chi ne [a lc veci;

" Tar pervenire con urgenza in segreteria if referto medico orviginale relagvo allinforunio; Obblighi da parte del docente
= Prestare assistenza alFfalunio e avvisare il Didgente Scolastico o, in sua assenza, chi ne fa le veci
®  Farintervenire lautoambulanza ove necessario;
" Awvisare 1 familiari;
" Accertare la dinamica dellincicente;
= Silare la retazione sul modulo intemo appositamente predisposto & consegnarlo al Dirigente Scolastico.
Obblighi da parte della segreleria
Lbbhg
I. Regisrare linfortuuio sullapposito Registro Infortuni (clevono essere annotati cronologicamente gli inforluni segnalat da docent con
apposita relazione);
2. Assumere a protocolle la dichiarazione {inodello interno) del docente o di chi ba assistito allinfortunio e inviarlo in allegato a
LN.ALL, ad avtorita di P.S. ed all'assicurazione;

3. Assumere a protocolio, non appeta s¢ ne viene in possesso fa documentazione medica prodotia,

4, Lacopia originale allTL.N.A.LL., una copia conlorme allautorita ci P.S., una copia conforine agli atti, una copia per Passicurazionc;

5. In caso di prognosi superiore a e giorni comunicare Uevento pamite fax eno 48 ore allLN.ALLL., allautorita di P.S. ¢

allassicurazione,

6. Compilare la denuicia per Fassicurazione secondo il modello predisposto dalla stessa e inviarle entro § giomi con lettera di
accompagnamento corredata di wa la documentazione utile;

7. In caso di morte o pericolo di moree far precedere la demencia diretta allTLNALL. da commicazione telegrafica entro 24 ore

dall'evento.
Le stesse modalith devono essere seguite in caso di inforni durante visite guidate o viaggi di istruzione. Se I'nfortwiio avwiene durante visite
o viaggi si richiede la centificazione medica con proguosi rilaseiata dall’ospedale che verrd poi trasmessa via e-mail alla segreteria della scuola
con la relagva relazione, Al entro sard consegata in segreteria la documentazione in ariginale ed evennuali ricevute di spese sostenute.
Gli operatori scolastici non seno anlorzzad a somministrare aloun medicinale agli alunni se non viene loro espressamenie vichiesto dai

genitori con dichiaraztone scritta e firmaea.

Qualora venisse utilizzato Il materiale della cassetta di pronto soccorso, occorrerd ripristinaume la scorta. I collaboraton scolastict vigileranno
aftfincheé le cassetie di pronto soccorso siano sempre fornite dei materiali necessari al primo soceorsa, molrando richiesta al DSGA.

20




21

Art. 66 ~ SOMMINISTRAZIONE FARMACI
Per quanto concerna lz somminisaazione dei farmaci Iistituto segue le Linee Guida emanate dal Ministero della pubblica istuzione ¢ della
sanita con Nota prot. N.2312 /Dip/Sem/ del 25/11/05 ed il protocollo previste dall’Accordo di programma con PASL.
La somminisoazione di farmaci agli alumi in orario scolasteo coinvolge, ciascuno per le proprie responsahilith e competenze:
u le tamiglie degh alunni efo gli esercent la potesta genitoriale;
. Ia scuola: dirigente scalastico, personale docente ed ATA;

- 1 servizi sanitard; 1 medici di base e le ASL competenti termtovialmente;

- gli ent lacali; nperaton assegnat in riferimento al percorso d'integrazione scolastica e formativa dell’alunne.
A scuola possono essere somuninisratt farmaci salvavita la cul somministrazione pud essere effettuata da personale non sanitaric e che non
richiedonn Pesercizio di discrezionalith teenica da parte delladulto. Il genitore deve produrne richiesta di sommministrazione farmaci
utilizzandlo gli appositi modelli con allegata la certificazione medica della ASL attestante lo stato di malattia dell’alunno con la prescnzione
specilica dei [armaci da assumere {conservazione, madalith e tempi di sonuministrazione, posologial,
A seguito di domanda del genitore si organizzera, in relazione alla disponibilita del medico competente della ASL, un incontroe formativo-
informativo con il personale scolastico disponibile alla somministrazione. T genitori forniranno il farmaco e sad predisposta un’idonea
procedura di conservazione deilo stesso in ambiente scolastico. Copia del verbale dell'inconbra, con finna per presa visione del personale
scolastico disponibile alla somministrazione, sard conservata agli ati nel FP deilalunno ¢ copia sard consegnata ai genitori. Per gli ann:
successivi & sulficiente che il genitore produca conferma di richiesta somministrazione farmart.
Per farmaci non salvavia i genitoal potranno inoltrare domanda per Ja somministrazione che dowra essere effetuata dai genitori o persona
delegata. Anche i questo caso la domanda va corredaia da certificazione medica attestante lo stato di malatiia dell’alunno con la presenzione
specifica dei farmaci da assumere (modalita ¢ tempi di somministrazione, posologia).
. di fondamentale importanza che i personale supplente venga debitamente informato sulle procedure < somministrazione farmaci ¢ su
eventuali modalita di saccorsa dai docent del consiglio/team, dai referenti di plesso, dagh stessi genitori.

TITOLO VI
UTILIZZ0 E CONSERVAZIONE DI STRUTTURE E DOTAZIONI

Art, 67 - RESPONSABILITA NELLA CURA DELLE STRUTTURE E DEI BENIT
Tutti coloro che operano nella scuola sono respousabili delia cura e del mantenimento delle sputire e delle dotazion esistentl. A tal fine 1
docent, in collaborazione con i genitori, educheranno gli alumi a rispetiare e utilizzare in modo adeguato strutture € hend.
Analogamente i collaboratori scolastici contribuiranno con le mansioni loro assegnate alla cura e alla manutenzione delle dotazioni; in
particolare, devono rilevare gli evenivali guasii a stirumenti e strnre, segnadandoli al docente iduciario €, se necessasio, al Direttore dei

servizi amministrativi

Art, 68- GESTIONE DEI BENI DELLA SCUOLA

Tutto il mareriale didattico e i i sussidi del plesso vanno conservati negli apposit localifarmadi blindati, Particolare attenzione deve essere
data alla conservazione e uso del nmaleriale ecnologico. Daocenti e collaboratori scolastici si assicureranno alla fine delle attiviti scolastiche
che mit i pe portaii, le atrezzature audio siano conservat nei blindati di cui ogm plesso & dotato.

Callaboratori seolastici ¢ docend provvederatino a segnalure eventuali problemi nel Amzionamento di sussicli awdiovisivi all'insegnante
responsabile,

1l referente di ciascun plesso & responsabile delia conservazione det sussidi didatuc.

Il DSGA monitorerd la sithazione det beni periodicamente accertandosi della lore funzionalith e curerd con particolare agenzione
I'aggiomata tenuta dell’inventaric dei heni e dei [ogli di consegna, coadiuvato dai referent di Plesso e dai coltaboratori del DS. La
conservazione del materiale infornzatico ed alro della segreteria & affidata direttamente al DSGA.

I sussidi e tutti gli strumenti in dotazione ai singoli plessi devono essere conformi alle norme di sicurezza, in modo che si

possanc utilizzare senza rischi per Pincolumiti delle persone,

Qualungue donazione, commnicata, per iscritio alla presidenza, verrd posta all'attenzione det C.d.L

I' vietata Pintroduzione di qualsiasi materiale tecnologico o elettrica non dato in dotazione dall'Istituto.

Art. 8- NORME DI COMPORTAMENTO
L'uso delle atrezzature & di sola competenza del docente, agli alunni & vielato: "accensione, spegnimento, regolazione, connessione o
sconnessione delle apparecchiature.
in caso di danni, manomissioni, il responsabile o il docente che fa uso delle atbezzature, sono tenuli ad intervompere le atlivild se le
condizioni di sicirezza lo vichiedono e a segnalare la situazione tempestiviunente al DSGA e al Dirigente Scolastico per immediato ripristing
alle condizioni di eflicienza. Eventuali lurti vanno segnalati tempestivamente al DSGA e al line di individuare eventuali responsabili.
Le attrezzature mobili {casse-EIM) devono essere spostate solo dal personale e in condizioni di assoluta sicurezza. Pertanto, vanno evitat
spostament duranie ki movimentazione degli alumii (ingresso, intervalle, uscita),
I cura del docente verilicare la corretta hmzionalied dei materiali mobili e segnalare eventuali problemi che possono rappreseniare un
pericolo durante i lore spostmnent.
E altresi responsabilita del docente provvedere alla corretta ricollocazione dei supporti wilizzati.




Att. 70 - FOTOCOPIATRICI/ STAMPANTI/PC

L'usa delle fotocopiatvict e stanpant collocate nei plessi & comsentito solo al personale autorizzato,

Gli originali dla [otocopiare vanno consegnati al personale preposto almene 7 gg prima indicando il numero di copie. L'originale deve essere
prodolto cercando di evitare il pitt possibile spreco i carta e di inchiostro {tutta la pagina utilizzata dalla stainpa, assenza di zone colorate
che consumno inchiosive). E” vietata la lotocopiatura da likn .

I dacent potranno chiedere il numero di fotocopie consentito e comunicate ad inizio di egm anno scolastico.

NORME DI COMPORTAMENTO
Premesso che nelle operazioni i folocopiatura non esistono particolari rischi per coloro che svolgono tale attivita in modo occasionale, &
necessario seguire le seguenti indicazioni:
® el caso la Fotocopialrice/stampante sia siluata in un locale provvisto di finestre, si consiglia di arieggiare qualora si deblano
efferuare operaziom prolungate di fotocapiatura, al fine di garantire un adeguato ricambio dell’aria;

®  prima di eseguire operazioni di sostituzione toner, ece.., assicnrarsi che la [otocopiatrice/stampante sia spenta;
Per fotocopiatrici/stampanti & wtto il materiale eletico:

®  convollare che 'apparecchiatura sia dotata di una spina con la messa a terra; se non si & in grado di infilare la spina nella presa,
nen forzare e segnalare al DSGA; & vietato tentare di eludere lo scopo della messa 4 terra inserita pella spina; quanto riporntato &
da rnitenersi non valide se lapparecchiatura & in classe di isolamento 2, tale caratteristica & evidenziata sulla targhetta
dellapparecchio mediante il simbolo grafica di due quadrati inseriti Puno neil’alire.

® el caso sia previsio V'uso di prolunghe per Palimentazione eletrica, queste devono essere adatte allo scopo e prive di adattatori.
Gli eventuali cavi di prolunga uslizzad devono essere munia di spina a ke punte e collegat correttamente onde assicurare
un'adeguata messa a terra;

®  nel caso si verifichi una delle situaziond i seguito elencate si deve spegnere immediatamente lintervuttore principale ¢ segnalare
la situazione al DSGA/DS che provvederanno a contattare un tecnico @ cavo di alimentazione o spina danneggiati, liquido
all'interno dellatirezzatura, materiale esposto accidentalmente all’acqua, carcassa danneggiata, presenza di oggetti all'interno della
carcassa ed evidente cambizmento delle presiazioni.

NOTEBOOK/TC

®  Omi classe , compatibilmente con le dotazioni dell'istituto, sara fornita di Pe, che saranno affidati ad un docente consegnatario,
che olire a timare per lavvenuia consegna, dovrd provvedere alla sua restituzione al termine dell'anno scolastico.

® Tuth i docent del consiglio di classe/ tean, sono responsabili del PC dato
in dotazione.

Art. 71- GSO DEGLI SPAZI

A) BIBLIOTECA

Ogui referente hiblioteca sia di plesso sia del Biblio-Point:
®  [issa le modalith per Paccesso alla biblioteca;

®  cura Pagsiortiunendo del catalogo. inviandone una copia aggiornata all'ullicio di segreteria per la pubblicazione sul sita della scucla
all'imizio dell’anno;

®  provvecle alla regiswazione dei prestiti e delle riconsegne.

L'orario di aceesso, concordato bra @ vari insegnant, viene allisso e vispettato in maodo rigoioso,

B) AULA DI INFORMATICA (Plesso Amaldi ¢ Plesso Soglian)
Il docente che accede all'aula di informatica alla prima ora ritira le chiaw dal collaboratore scolastco fimnando "apposite REGISTRO per
la consegna delle chiavi e le consegna al termine della propria ora al docente successivo o, in sua assenza, al collaboratove al piano. Questo
allo scopo di poter visalire alle cause di evenluali inconvenienti o danneggiamenti e per comprovare I'effetbvo utlizzo dell’auia.
I docente s1 impegna a vigifare sulle attrezzature, ad applicare in ogni sua parte il presente regolamento e a chindere l'aula al termine
dell’atuvita.
Eventuah accessi in comcidenza di spazi orari liberi vanno richiest ai responsabili dell'aula di informatica.
L'accesso da parte delle classi & consentito solo con la presenza del docente della classe. Il docenle accompagnatore & responsabile del
corretto use didattico di hardware e software, con particolare riferimento ai siti internet eventualmente visitan. L'atdvith svolta dal docente
deve essere conlemta nella programmazione didatlica prevista per la classe che usufiuisee dellaula <i informatica & registrata nel registro di
classe.

Durante la permanenza nell’auta di informatica il docente: verifichera che gli alunni non scarichine programmi, non procedano ad accessi
non autorizzati a pagine intormet, non eseguano operaziond che possono inficiave il corvetto funzionamento dei PC. T materiali prodott vanno
inseatti in apposite cartelle correttamente nominate. E’ consigliaio 'nso di pennette per scaricare i materiali eel evitare laccumularsi di file
nel PC.

Priwa di lasciare aula di inlormatica il docente verificherd che gli alunni abbiane chinso in modo appropriato 1 programmi aperti e spento
i mamera corretta il PC,

Llaula di informatica uon deve mat essere lagciata aperia ¢ inenstodity quando nessuno lo utlizza,
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NORME DI COMPORTAMENTO NELLAULA DI INFORMATICA

La classe deve manienere un compaortamenta cotrelto, sia per una questione di buona educazione, sia per evitare eveutuali danni
alle seutture che hammo in uso.

Non & consentito consumare cibi e bevande nell’aula.

Non & consentito inettere le dita sul monitor.,

Non & consentito modificare le impostazioni del sistema operative: sfondo monitor, rsoluzione, colori, icone, collegaments,
cartelle, puntatore, ekc.. Qualora questo venga falo come esercitzione sard cura di ogni alunno/docente tipristinare lo stato di

default.

Non & censentito far svuntare il cestine dalPalunno: potrebbero essere stati cestinati inavvertitunente dei file importanti. E compito
del docente della classe o del responsabile del laboratorio di svuotarne periodicamente,

Non & consentito agli alunni Puso i Internet e “lo scarico” di materiali dal WER se non previa autorizzazione da parte del docente
responsibile.

Non & consentite inserire nuovi programmi senza Pautorizzazione del docente responsabile del laboratorio, sia per Uimtegrita del
sistema operativo sia per evitare f'uso di programmi privi di apposita licenza.

Ogni alurmo deve segnalare all’insegnante eventuali guash alle postazioni senza cercare di manometiere le apparecchiature. Il
docente avra cura di utilizzare I' apposita scheda di segnalazione in caso di guast ¢ anomalie di funzionamento.

Dopo la lezione linsegnante deve controllare che tutto venga lasciato in ordine (tastiere, mouse, monitor, sedie},

L'aula non pud essere uiilizzata per scopi diversi da queili a cui & destinata.

Non & possibile ulilizzare CD portati da casa. Se l'utitizzo & necessario per I'msegnante, deve sempre sottoporli al controlio
antivirus.

E’ proibito delegare all’ahmno 'use di apparecchiature di controllo, il cotlegamenta di cavi e spine, la sostituzione di carucee, lo
spostamento di component hardware.

Si fa presente che il mancate rispetto del regnlamento comporia la responsabilita civile per evenwali danni arreeati alle strutture
late m uso,

Eventuali danni vanno prontamente segnalat at responsabile del laboratorio.

Accesso a nternel

Laccesso a Internet & consentito solo ai docent ¢ alle classi accompagnate € solto la responsabilita i un inseguante. L ‘uso che viene fatto
di Internet deve essere esclusivamente di comprovata valenza didattca.

1l responsabile dell’aula di inlormatica, verificato un uso della connessione non autarizzato, contrario a disposizioni i legge o di regolamento
interno, € cormnungque non coerente ¢on i principi che regolana la scuala, segnala Paccaduto alla dirigenza per eventuali provvediment

disciplinari.

C)PALESTRA

® In palestra & possibile usare ativezx ginnici solo sotto la guida dell'insegnante.

® Controllare sempre il proprio comportamento evitando att pericolosi per sé e per gli ali.

® Non portare in palestra cellulari, portalogli, chiavi ed oggetd superflui di cui comundgue la Scuola non risponde.

¢  Indossare ahit adeguan alle attivitk sportive: tuta ¢ pantaloni corti, magliette che coprano Paddome, scarpe da ginnastea ben
allacciale e con la suola pulita.

®  Lvitwre collane, braceiali, orecchini pendent, orologi ¢, se possibile, anche gli occhiali,
Tenere la bocea libera da gomme, caramelle e quanto altva possa ostacolare la respirazione.

® Tenere raccolt e legati 1 capelli lunghi.

Gli alunmi con patologie partcolari perenim o temporance devono presentare un cerficato medico che attest qualt esercizi i educazione
fisica possono svolgete o chiedere esonero dalle atiivith sportive,

Gli alunm slorniti delPabbigliamento adeguato alPauivita motoria resteranno ai lat della palesura vigilad dal docente.

I genitorl sono nvitat a controllare che i propn higli indossino un abbigliamento idoneo nei giorni n cui & prevista I'attivica motoria.

D) AULA DISCIENZE (Plesso Amaldi vecehio edificio ¢ plesso Soglian)

e & & & @

E severainente vietato in questo spazio;

Usare fiamme libere.

Usare sostanze chimiche.
Usare apparecchiature eletiriche sprovviste del marchio CEL
Usare I'aula per svolgere funziow che non rientrine nellattivith didaitica.

Lasciare Paula sporca e in disordine.
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