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Oggetto: Procedure per la stesura, condivisione, firma e consegna dei piani personalizzati per 

alunni con BES/DSA nel rispetto della privacy nelle comunicazioni sul registro elettronico. 

 

Stesura, condivisione, firma e deposito dei PDP 

I PDP per studenti con DSA e altri BES vanno elaborati dall’intero Consiglio di Classe/Team docenti e 

personalizzati, cioè costruiti su misura, sulla base della certificazione o documentazione medica e/o delle 

difficoltà riscontrate dai docenti, previo colloquio con la famiglia.  

Il coordinatore di classe/docente prevalente dovrà preparare una bozza del documento e condividerla con 

gli altri membri del CDC/Team attraverso canali ufficiali a disposizione della scuola (ad es. Drive 

istituzionale), avendo cura di indicare solo le iniziali dello studente. Gli altri docenti, dopo aver visionato il 

documento, potranno suggerire aggiunte e/o modifiche. I coordinatori/docenti prevalenti dovranno 

raccogliere le firme di tutti i membri del CDC/Team che saranno apposte nella specifica tabella. 

Classi prime o nuove diagnosi. 

I genitori degli alunni delle classi prime o di classi intermedie con nuova diagnosi, dopo una necessaria fase 

di condivisione della bozza di pdp, saranno invitati dai coordinatori/docenti prevalenti a sottoscrivere il 

documento entro il 28 novembre.  

Classi intermedie 

Per gli alunni delle classi intermedie, salvo eventuali modifiche e/o integrazioni, sarà confermato il PDP 

dell’anno precedente. I genitori dovranno comunque essere convocati in presenza per la firma del PDP dal 

coordinatore di classe/docente prevalente. La firma dovrà essere apposta da entrambi i genitori oppure da 

uno soltanto che dichiari che anche l’altro genitore acconsente.  

In tutti i casi, sarà cura del coordinatore, una volta completato l’iter, trasmettere il documento, dove sarà 

riportato il nome per esteso dello studente, alla segreteria didattica.  

La stessa segreteria provvederà a inserire il documento nel fascicolo personale dello studente o studentessa.  

Il coordinatore/docente prevalente dovrà assicurarsi che eventuali docenti nominati dopo la firma del PDP 

siano messi al corrente delle misure adottate via mail. 

 

Programmazione delle verifiche: comunicazione agli studenti e alle famiglie e condivisione con i 

membri del CDC 
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Per garantire il rispetto della privacy degli alunni con BES/DSA sul registro elettronico, si dovrà procedere 

attraverso lo strumento della annotazione giornaliera all’alunno; per poter programmare e condividere le 

attività con i colleghi in modo tale da evitare la sovrapposizione delle verifiche, nel caso in cui sia prevista 

come misura nel PDP, si potrà utilizzare lo strumento del Calendar. 

 

  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO REGGENTE 

Cosima Stefania Elena Chimienti 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3 c. 2 del D.Lgs. 39/1993 


